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ZASTUPNICKO PITANJE

Zastupnik Ismir Jusko na Petoj Redovnoj sjednici Skupštine Kantona Sarajevo, održanoj dana 21. 
07. 2015. godine, u okviru tačke Dnevnog reda, „Poslanička pitanja, inicijative i odgovori“, a u 
skladu sa Poslovnikom Skupštine Kantona Sarajevo postavio je zastupničko pitanje;
„Nakon pokrenute inicijative koja se odnosi na reorganizaciju Prosvjetno-pedagoškog zavoda nije 
mi dostavljen program rada direktorice (dakle njen lični razvojni program) za period 2010- 
2014.godine koji je usvojio ministar. Molim Ministarstvo za obrazovanje, nauku i mlade da mi do 
slijedeće sjednice dostavi traženi dokument".

ODGOVOR

Ministarstvo za obrazovanje, nauku i mlade Kantona Sarajevo u svojoj arhivi posjeduje Programe rada 
Prosjetno-pedagoškog zavoda za; 2010., 2011., 2012., 2013., 2014. i 2015. godinu, koje Vam u 
prilogu ovog dopisa dosta\ ljamo.

S poštovanjem.

Dostaviti:

1. Naslovu
2. Arhiva

web: http://www.mon.ks.gov.ba 
e-mail: mon@mon.ks.gov.ba;

Tel: + 387 (0) 33 562-128,F.ix: -H 387 (0) 33 562-218 
Sarajevo, Reisa Džemaludina Cauševića I /S'

http://www.mon.ks.gov.ba
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Poštovani,
dostavljamo Vam Nacrt pijOgrama rada Prosvjetno-pedagoškog zavoda Kantona Sarajevo za 
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S poštovanjem,
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Nacrt Programa rada Prosvjetno-pedagoškog zavoda 
za 2010. godinu

I Uvod

Prosvjetno-pedagoški zavod je pozicionoran u Pravilniku o unutrašnjoj organizaciji 
Ministarstva obrazovanja i nauke kao kantonalna upravna ustanova u sastavu Ministarstva. 
Vrši upravne i druge stručne poslove utvrđene zakonom koji se odnose na nadležnosti 
Kantona Sarajevo u oblasti obrazovanja. Članom 35. Pravilnika o unutrašnjoj organizaciji 
Ministarstva obrazovanja i nauke defmisani su segmenti rada. Osim poslova koji su u 
direktnoj nadležnosti, Zavod učestvuje i u aktivnostima pri realizaciji različitih projekata, 
takmičenja i manifestacija čiji su nosioci različite domaće i strane institucije i organizacije. 
Osnovne organizacione jedinice Zavoda su:

1. Odjeljenje odgojno obrazovnog rada
2. Odjeljenje za edukaciju i razvoj nastavnih tehnologija
3. Odjeljenje zajedničkih poslova

Najviši stručni organ Zavoda je Stručno vijeće koje razmatra sva relevantna pitanja koja se 
odnose na odgojno-obrazovni sistem. Na sjednicama vijeća donose se odluke, zaključci, 
mišljenja i prijedlozi, a po zahtjevima resornog minstarstva. Federalnog ministarstva 
obrazovanja i nauke, međunarodnih institucija koje se bave problemima odgoja i obrazovanja, 
općinskih službi za obrazovanje, odgojno-obrazovnih ustanova, roditelja, učenika i drugih 
subjekata.

II Tematski dio

Aktivnosti Pravni osnov Nosilac
aktivnosti Rok izrade Organ koji 

razmatra
1. Planiranje programiran je rada
Izrada individualnih programa 
rada

Pravilnik o 
unutrašnjoj 
organizaciji

Stručni
savjetnici

August Stručno vijeće

Izrada mjesečnih programa 
rada i Izvještaja o realizaciji

Pravilnik o 
unutrašnjoj 
organizaciji

Stručni
savjetnici

Mjesečno Stručno vijeće

2. Stručni nadzor
Opći stručni nadzor nad radom 
škole, plan 330 nadzora

Pravilnik o 
unutrašnjoj 
organizaciji. 
Zakoni sva tri 
nivoa
obrazovanja

Stručni
savjetnici

Početak školske 
godine, kraj 
prvog
polugodišta i 
kraj školske 
godine

Stručno vijeće

Opći stručni nadzor nad radom 
direktora, plan 220 nadzora

Pravilnik o 
unutrašnjoj 
organizaciji 
Zakoni sva tri 
nivoa
obrazovanja

Stručni
savjetnici

Kraj i početak 
školske godine

Stručno vijeće



Uže stručni nadzori nad radom 
odgajatelja i nastavnika, 
planirano 1400 uvida. Izrada 
izvještaja

Pravilnik o 
unutrašnjoj 
organizaciji 
Zakoni sva tri 
nivoa
obrazovanja

Stručni
savjetnici

Kontinuirano, 
tokom nastavne 
godine

Stručno vijeće 
razmatra zbirni 
izvještaj na kraju 
prvog i drugog 
polugodišta

3. Stručno vijeće
Pripremanje i realizacija 
sjednica Stručnog vijeća

Poslovnik o 
radu Stručnog 
vijeća

Direktorica
PPZ-a

Tokom godine, 
dva puta 
mjesečno

4. Savjetodavno-instruktivni 
rad

Pravilnik o 
unutrašnjoj 
organizaciji. 
Zakoni (sva tri 
obrazov. nivoa)

Stručni
savjetnici

Tokom godine, 
dva puta 
sedmično po 2 
sata

Stručno vijeće

5. Stručno usavršavanje
Dvodnevni seminar za 
direktore osnovnih škola

Pravilnik o 
unutrašnjoj 
organizaciji

Direktorica
PPZ-a

Novembar 2009. Stručno vijeće

Dvodnevni seminar za 
direktore srednjih škola

Pravilnik o 
unutrašnjoj 
organizaciji

Direktorica
PPZ-a

Novembar 2009. Stručno vijeće

Dvodnevni seminar za socijalne 
radnike zaposlene u školama

Pravilnik o 
unutrašnjoj 
organizaciji

Direktorica
PPZ-a

Novembar 2009. Stručno vijeće

Dvodnevni seminar za stručne 
savjetnike PPZ-a

Pravilnik o 
unutrašnjoj 
organizaciji

Direktorica
PPZ-a

Novembar 2009. Stručno vijeće

Seminari za stručne savjetnike 
u okviru projekata

Pravilnik o 
unutrašnjoj 
organizaciji

Direktorica
PPZ-a

Tokom godine Stručno vijeće

Seminari za nastavnike 
razredne i predmetne nastave, 
odgajatelje, pedagoge i 
psihologe, socijalne radnike

Pravilnik o 
unutrašnjoj 
organizaciji

Stručni
savjetnici

Januar i kraj 
školske godiine

Stručno vijeće

EU VET program: strategija 
razvoja nacionalnog 
kvalifikacijskog okvira

Pravilnik o 
unutrašnjoj 
organizaciji

Direktorica
PPZ-a

Tokom godine Stručno vijeće

Aktivi direktora odgojno- 
obrazovnih ustanova

Pravilnik o 
unutrašnjoj 
organizaciji

Stručni
savjetnici

Januar 2010. 
godine

Stručno vijeće

Organizacija i realizacija 
oglednih/uglednih sati

Pravilnik o 
unutrašnjoj 
organizaciji

Stručni
savjetnici

Tokom nastavne 
godine

Stručno vijeće

6. Analitičko-studi jski rac
Godišnji izvještaji o realizaciiji 
godišnjih programa rada za 
2008/09. školsku godinu

Pravilnik o 
unutrašnjoj 
organizaciji

Stručni
savjetnici

Novembar 2009. Stručno vijeće

Polugodišnji izvještaji o 
realizacji godišnjih programa

Pravilnik o 
unutrašnjoj

Stručni
savjetnici

Novembar 2009. Stručno vijeće



rada u 2009/10. šk. godini organizaciji
U skladu sa materijalnim 
mogućnostima testiranje znanja 
učenika iz pojedinih nastavnih 
predmeta

Pravilnik o 
unutrašnjoj 
organizaciji

Stručni
savjetnici

Do kraja 
nastavne godine

Stručno vijeće

Analiza uspjeha učenika u 
učenju i vladanju u osnovnim, 
srednjim školama i specijalnim 
ustanovama na I polugodištu i 
kraju školske godine

Pravilnik o 
unutrašnjoj 
organizaciji

Stručni
savjetnici

Februar i 
novembar 2010.

Stručno vijeće

7. Unapređivanje odgojno-obrazovnog rada
Saradnja sa ministarstvima i 
Vladom Kantona

Direktorica 
PPZ-a i stručni 
savjetnici

Kontinuirano 
tokom godine

Praćenje implementacije 
Akcionog plana prevencije 
maloljetničke delikvencije - 
Vlade Kantona

Projekat Vlade
Kantona
Sarajevo

Stručni
savjetnici

Kontinuirano 
tokom godine

Stručno
vijeće

Učešće u projektu 
“Obrazovanje za mir”

Pravilnik o 
unutrašnjoj 
organizaciji

Direktorica i
stručni
savjetnici

Oktobar 2009, 
Mart 2010. i 
Oktobar 2010.

Stručno
vijeće

Realizacija projekta 
"Ojačavanje maloljetničke 
pravde u BiH"
(Ambasada Italije")

Pravilnik o 
unutrašnjoj 
organizaciji

Direktorica i
stručni
savjetnici

Tokom godine Stručno
vijeće

Realizacija projekta "Podrška 
akcijama u korist djece i mladih 
koji se ubrajaju u posebno 
ugrožene i rizične grupe u BiH" 
(Ambasada Italije)

Pravilnik o 
unutrašnjoj 
organizaciji

Direktorica i
stručni
savjetnici

Tokom godine Stručno
vijeće

Realizacija projekta "Budimo 
aktivni" (Predškolski odgoj i 
razredna nastava)

Pravilnik o 
unutrašnjoj 
organizaciji

Direktorica i
stručni
savjetnici

Tokom godine Stručno
vijeće

Razvoj strategije prepoznavanja 
nasilja u porodici (Fed. 
Minist.obraz.)

Pravilnik o 
unutrašnjoj 
organizaciji

Stručni
savjetnici

Po planu Stručno
vijeće

Saradnja sa direktorima 
ustanova, vijećema roditelja i 
učenika

Pravilnik o 
unutrašnjoj 
organizaciji

Stručni
savjetnici

Kontinuirano,
jednom
mjesečno

Stručno
vijeće

Saradnja sa međunarodnim 
organizacijama, OSCE,
UNICEF, program CIVITAS

Pravilnik o 
unutrašnjoj 
organizaciji

Direktorica 
PPZ-a, stručni 
savjetnici

Kontinuirano, 
tokom godine

Stručno
vijeće

Saradnja sa općinskim 
službama za obrazovanje, 
zdravstvenim institucijama, i 
institucijama socijalne zaštite

Pravilnik o 
unutrašnjoj 
organizaciji

Direktorica 
PPZ-a, stručni 
savjetnici

Kontinuirano, 
tokom godine

Stručno
vijeće



Saradnja sa nevladinim 
organizacijama: "Oaza" - 
implementacija projekta 
"Duga" (edukacija učitelja i 
primjena instrumenata u 
inkluzivnoj nastavi 
"Fondacija lokalne 
demokratije" (nasilje u 
porodici)

Pravilnik o 
unutrašnjoj 
organizaciji

Direktorica 
PPZ-a, stručni 
savjetnici

Kontinuirano, 
tokom godine

Stručno
vijeće

Saradnja sa pedagoškim 
zavodima na nivou BiH i šire

Pravilnik o 
unutrašnjoj 
organizaciji

Direktorica 
PPZ-a, stručni 
savjetnici

Kontinuirano, 
tokom godine

Stručno
vijeće

Saradnja sa nastavničkim 
fakultetima

Pravilnik o 
unutrašnjoj 
organizaciji

Direktorica 
PPZ-a, stručni 
savjetnici

Kontinuirano, 
tokom godine

Stručno
vijeće

Saradnja sa Univerzitetom, 
institutima, ambasadama, 
sredstvima informisanja.

Pravilnik o 
unutrašnjoj 
organizaciji

Direktorica 
PPZ-a, stručni 
savjetnici

Kontinuirano, 
tokom godine

8. Dodatni edukativni oblici ra(da sa nadarenim učenicima
Praćenje realizacije dodatne 
nastave u školama

Pravilnik o 
unutrašnjoj 
organizaciji

Stručni
savjetnici

Kontinuirano, 
tokom školske 
godine

Stručno vijeće

Rad sa nadarenim učenicima 
(fizika)

Stručna
savjetnica

Kontinuirano 
tokom školske 
godine

Stručno vijeće

9. Praćenje realizacije inkluzivne nastave
Realizacija započetih projekata 
u vezi sa inkluzijom

Stručna
savjetnica

Kontinuirano, 
tokom školske 
godine

Stručno vijeće

10. Rad “Škole u bolnici”
Praćenje rada i pomoć za 
unapređenje

Stručni
savjetnici

Kontinuirano,to 
kom školske 
godine

Stručno vijeće

11. Kulturno i javno djelovanje
Realizacije takmičenja u sportu, 
matematici, fizici, geografiji, 
informatici, stranim jezicima

Pravilnik o 
unutrašnjoj 
organizaciji

Stručni
savjetnici

Prema kalendaru Stručno vijeće 
razmatra zbirni 
Izvještaj

Realizacija Revije kultumo- 
umjetničkog stvaralaštva, 
manifestacija “Mladi voljenom 
gradu”, “Knjiga je moj najbolji 
prijatelj” I “Učenik generacije”

Pravilnik o 
unutrašnjoj 
organizaciji

Stručni
savjetnici

Prema kalendaru Stručno vijeće 
razmatra zbirni 
izvještaj

Suorganizator takmičenja 
Crvenog križa, Auto-moto 
saveza. Narodne tehnike

Pravilnik o 
unutrašnjoj 
organizaciji

Stručni
savjetnici

Prema kalendaru Stručno vijeće 
razmatra zbirni 
izvještaj

12. Stručna podrška Ministarst^
Analiza NPiP: I trijada,
II trijada, III trijada 
devetogodišnjeg obrazovanja

Pravilnik o 
unutrašnjoj 
organizaciji

stručni
savjetnici

Prvo
polugodište
2009/2010.

Stručno vijeće



Analiza NPiP srednjeg stručnog 
obrazovanja - revizija NPiP

Pravilnik o 
unutrašnjoj 
organizaciji

stručni
savjetnici

Prvo
polugodište
2009/2010.

Stručno vijeće

Mišljenja, prijedlozi rješenje u 
vezi sa različitim pitanjima 
odgojno obrazovnog rada

Pravilnik o 
unutrašnjoj 
organizaciji

Stručni 
savjetnici 
po nalogu 
direktorice 
PPZ-a

Kontinuirano 
tokom godine

Stručno vijeće

13. Informatičko-dokumentaciona d jelatnost
Izrada Softwar-a potrebnih za 
razmjenu podataka-formiranje 
baze podataka

Pravilnik o 
unutrašnjoj 
organizaciji

Stručni
savjetnik

Kontinuirano 
tokom godine

Stručno vijeće

Ažuriranje Web stranice PPZ-a Pravilnik o 
unutrašnjoj 
organizaciji

Stručni
savjetnik

Kontinuirano 
tokom godine

Stručno vijeće

Podrška prezentacijama na 
manifestacijama

Pravilnik o 
unutrašnjoj 
organizaciji

Stručni
savjetnik

Kontinuirano 
tokom godine

Stručno vijeće

Dostava materijala 
elektronskim putem

Pravilnik o 
unutrašnjoj 
organizaciji

Stručni
savjetnik

Kontinuirano 
tokom godine

Stručno vijeće

Informatička edukacija stručnih 
savjetnika PPZ-a

Pravilnik o 
unutrašnjoj 
organizaciji

Stručni
savjetnik

Po planu Stručno vijeće

14. Prezentacija nastavne opreme i učila
Prezentacija na sastancima 
stručnih aktiva i seminara

Pravilnik o 
unutrašnjoj 
organizaciji

Izdavačke kuće, 
stručni savjetnici 
uz odobrenje

2 puta, po 
potrebi tokom 
godine

Stručno
vijeće

15. Normativno-pravna djelatnost
Izrada normativnih propisa, 
prijedloga, za izmjene i dopune 
zakona i podzakonskih akata

Pravilnik o 
unutrašnjoj 
organizaciji

Sekretar PPZ-a, 
stručni
Savjetnici,
komisije

Kontinuirano 
tokom godine

Stručno
vijeće

Izrada rješenja o ekvivalenciji 
stečenog nivoa obrazovanja

Pravilnik o 
unutrašnjoj 
organizaciji

Stručni savjetnik Kontinuirano 
tokom godine

Stručno
vijeće

Usuglašavanje Pravila odgojno- 
obrazovnih ustanova sa 
zakonom

Pravilnik o 
unutrašnjoj 
organizaciji

PPZ-a Kontinuirano 
tokom godine

Stručno
vijeće

16. Distribucija materijala 
odgojno-obrazovnim 
ustanovama i drugim 
subjektima

Pravilnik o 
unutrašnjoj 
organizaciji

Odjeljenje
zajedničkih
poslova

Kontinuirano 
tokom godine

Stručno
vijeće

_____________

28, oktobar 2009, godine
Direktorica:

Dina Borovina, prof.
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Canton Sarajevo

Ministarstvo obrazovanja i nauke 
PROSVJETNO-PEDAGOŠKI ZA VOD

Nacrt Programa rada Prosvjetno-pedagoškog zavoda 
za 2011. godinu

I Uvod
Prosvjetno-pedagoški zavod je pozicionoran u Pravilniku o unutrašnjoj organizaciji 
Ministarstva obrazovanja i nauke kao kantonalna upravna ustanova u sastavu Ministarstva. 
Vrši upravne i druge stručne poslove utvrđene zakonom koji se odnose na nadležnosti 
Kantona Sarajevo u oblasti obrazovanja. Članom 35 Pravilnika o unutrašnjoj organizaciji 
Ministarstva obrazovanja i nauke definisani su segmenti rada. Osim poslova koji su u 
direktnoj nadležnosti, Zavod učestvuje i u aktivnostima pri realizaciji različitih projekata, 
takmičenja i manifestacija čiji su nosioci različite domaće i strane institucije i organizacije. 
Osnovne organizacione jedinice Zavoda su;
1.Odjeljenje odgojno obrazovnog rada 
2.0djeljenje za edukaciju i razvoj nastavnih tehnologija 
3.Odjeljenje zajedničkih poslova
Najviši stručni organ Zavoda je Stručno vijeće koje razmatra sva relevantna pitanja koja se 
odnose na odgojno-obrazovni sistem. Na sjednicama vijeća donose se odluke, zaključci, 
mišljenja i prijedlozi a po zahtjevima resornog minstarstva. Federalnog ministarstva 
obrazovanja i nauke, međunarodnih institucija koje se bave problemima odgoja i obrazovanja, 
općinskih službi ua obrazovanje, odgojno-obrazovnih ustanova, roditelja, učenika i drugih 
subjekata.
II Tematski dio

Aktivnosti Pravni osnov Nosilac
aktivnosti Rok izrade

Organ koji 
razmatra - 

usvaja

1. Planiranje programiranje rada Stručno
vijeće

Izrada individualnih 
programa rada

Pravilnik o 
unutrašnjoj 
organizaciji

Stručni
savjetnici

august 2010.g.

Izrada mjesečnih programa 
rada i Izvještaja o realizaciji

Pravilnik o 
unutrašnjoj 
organizaciji

Stručni
savjetnici

mjesečno

2. Stručni nadzor Stručno
vijeće

Opći stručni nadzor radom 
škole i izrada izvještaja, plan 
330 nadzora

Pravilnik o 
unutrašnjoj 
organizaciji. 
Zakoni sva 
tri nivoa 
obrazovanja

Stručni
savjetnici

Početak 
školske 
godine, kraj 
prvog
polugodišta i 
kraj školske 
godine

Opći stručni nadzor nad 
radom direktora i izrada

Pravilnik o 
unutrašnjoj

Stručni
savjetnici

Kraj i početak 
školske godine
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I izvještaja, plan 110 nadzora organizaciji 
Zakoni sva 
tri nivoa 
obrazovanja

j Uži stručni uvidi-posjeta
časovima, planirano 1350 
uvida, Izrada izvještaja

Pravilnik o 
unutrašnjoj 
organizaciji 
Zakoni sva 
tri nivoa 
obrazovanja

Stručni
savjetnici

Kontinuirano,
tokom
nastavne
godine

1 3. Stručno vyeće Stručno
vijeće

i Pripremanje i realizacija
sjednica Stručnog vijeća

Poslovnik o 
radu
Stručnog
vijeća

Direktorica
PPZ-a

Tokom godine, 
dva puta 
mjesečno

4. Savjetodavno-instruktivni rad, pomoć nastavnicima
Stručno
vijeće

I Konsultacije sa
odgajateljima, nastavnicima 
i stručnim suradnicima dva 
puta sedmično po dva sata

Pravilnik o 
unutrašnjoj 
organizaciji. 
Zakoni (sva 
tri obrazov. 
nivoa)

Stručni
savjetnici

Kontinuirano, 
tokom godine

5. Stručno usavršavanje
Stručno
vijeće

I EU VET program: strategija
razvoja nacionalnog 
kvalifikacijskog okvira

Pravilnik o 
unutrašnjoj 
organizaciji

Direktorica
PPZ-a

Po programu 
organizatora

I Aktiv direktora ođgojno- 
obrazovnih ustanova

Pravilnik o 
unutrašnjoj 
organizaciji

Direktorica
PPZ-a

Novembar

I Seminar za direktore i
pomoćnike direktora 
odgojno- obr. Ustanova

Pravilnik o 
unutrašnjoj 
organizaciji

Direktorica
PPZ-a

Januar 2011. 
godine

j Seminari za savjetnike u
okviru projekata

Pravilnik o 
unutrašnjoj 
organizaciji

Stručni
savjetnici

Po programu 
organizatora

1 Seminar za savjetnike Pravilnik o 
unutrašnjoj 
organizaciji

Direktorica
PPZ-a

Januar

1 Seminari za nastavnike
razredne i predmetne 
nastave, odgajatelje,

I pedagoge i psihologe.

Pravilnik o 
unutrašnjoj 
organizaciji

Stručni
savjetnici

Januar i kraj 
školske godine
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socijalne radnike
Studijsko putovanje u 
funkciji edukacije i stručnog 
usavršavanja, povodom 
obilježavanja dana učitelja

Pravilnik o 
unutrašnjoj 
organizaciji

Direktorica
PPZ-a,
stručni
savjetnici

Oktobar

I Realizacija
oglednih/uglednih sati

Pravilnik o 
unutrašnjoj 
organizaciji

Stručni
savjetnici

Tokom
nastavne
godine

i Primjena savremene
1 nastavne table

Stručni
savjetnici

Po potrebi

6. Analitičko-studijski rad Stručno
vijeće

I Izvještaji o realizaciji
godišnjih programa rada 
škola za školsku 2009/10. 
godinu

Pravilnik o 
unutrašnjoj 
organizaciji

Stmčni
savjetnici

Oktobar,
novembar

Izvještaji o polugodišnjoj 
realizaciji godišnjih 
programa rada škola za 
školsku 2010/11. godinu

Pravilnik o 
unutrašnjoj 
organizaciji

Stručni
savjetnici

Februar 2011. 
godine

Izrada polugodišnjih 
izvještaja o obavljenim užim 
stručnim nadzorima

Pravilnik o 
unutrašnjoj 
organizaciji

Šef
Odjeljenja
odgojno-
obrazovnog
rada

Februar ijuni 
2011. godine

Izrada zbirnog izvještaja o 
realizaciji takmičenja, smotri 
i drugih manifestacija u 
šk.2010/11. godini

Pravilnik o 
unutrašnjoj 
organizaciji

Šef
Odjeljenja
odgojno-
obrazovnog
rada

Juni/juli 2011. 
godine

Izrada mjesečnih izvještaja o 
realizaciji poslova i radnih 
zadataka

Pravilnik o 
unutrašnjoj 
organizaciji

Šef
Odjeljenja
odgojno-
obrazovnog
rada

Kontinirano, 
tokom godine, 
na kraju 
mjeseca

I Izrada Godišnjeg programa
rada PPZ-a

Pravilnik o 
unutrašnjoj 
organizaciji

Direktorica
PPZ-a,
šefovi
odjeljenja

Novembar,
decembar

Izrada Izvještaja o radu PPZ- Pravilnik o 
unutrašnjoj 
organizaciji

Direktorica
PPZ-a,
šefovi
odjeljenja

Novembar,
decembar

7. Unapređivanje odgojno-obrazovnog rada Stručno
vijeće
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Saradnja sa minstarstvima i 
Vladom Kantona

Direktorica
PPZ-a

Kontinuirano 
tokom godine

Praćenje implementacije 
Vladinog projekta primame, 
sekundarne i tercijarne 
prevencije maloljetničke 
delinkvencije

Pravilnik o 
unutrašnjoj 
organizaciji

Direktorica
PPZ-a,
stmčni
savjetnici

Kontinuirano 
tokom godine

Praćenje realizacije Projekta 
“Obrazovanje za mir”

Pravilnik o 
unutrašnjoj 
organizaciji

Direktorica
PPZ-a,
stmčni
savjetnici

Kontinuirano 
tokom godine

Praćenje i učešće u 
projektima vezanim za 
nasilje u porodici i trgovinu 
ljudima

Pravilnik o 
unutrašnjoj 
organizaciji

Stmčni
savjetnici

Kontinuirano 
tokom godine

Mjesečna saradnja sa 
direktorima ustanova, 
vijećima roditelja i učenika

Pravilnik o 
unutrašnjoj 
organizaciji

Stmčni
savjetnici

Kontinuirano 
tokom godine

Saradnja sa međunarodnim 
organizacijama: OSCE, 
UNICEF, UNDP I si.

Pravilnik o 
unutrašnjoj 
organizaciji

Direktorica
PPZ-a,
stmčni
savjetnici

Kontinuirano 
tokom godine

Saradnja sa općinskim 
službama za obrazovanje, 
zdravstvenim institucijama i 
institucijama socijalne 
zaštite

Pravilnik o 
unutrašnjoj 
organizaciji

Direktorica
PPZ-a,
stmčni
savjetnici

Kontinuirano 
tokom godine

Saradnja sa nevladinim 
organizacijama

Pravilnik o 
unutrašnjoj 
organizaciji

Direktorica
PPZ-a,
stmčni
savjetnici

Kontinuirano 
tokom godine

Saradnja sa pedagoškim 
zavodima na nivou BiH

?ravilnik o 
unutrašnjoj 
organizaciji

Direktorica
PPZ-a,
stmčni
savjetnici

Kontinuirano 
tokom godine

Saradnja sa Univerzitetom, 
institutima, ambasadama, 
sredstvima informisnja

Pravilnik o 
unutrašnjoj 
organizaciji

Direktorica
PPZ-a,
stmčni
savjetnici

Kontinuirano 
tokom godine

8. Dodatni edukativni oblici rada sa nadarenim učenicima
Stmčno
vijeće
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Praćenje realizacije dodatne 
nastave u školama

Pravilnik o 
unutrašnjoj 
organizaciji

Stručni
savjetnici

Kontinuirano 
tokom godine

Dodatna nastava iz fizike- 
Centar za edukaciju i razvoj 
nastavnih tehnologija

Pravilnik o 
unutrašnjoj 
organizaciji

Stručna
savjetnica

Kontinuirano 
tokom godine

9. Praćenje realizacije inkluzije Stručno
vijeće

Realizacija započetih 
projekata u vezi sa 
inkluzijom

Pravilnik o 
unutrašnjoj 
organizaciji

Stručni
savjetnici

Kontinuirano 
tokom godine

10. Rad “Škole u bolnici” Stručno
vijeće

Praćenje i pomoć u 
unapređenju rada

Pravilnik o 
unutrašnjoj 
organizaciji

Stručni
savjetnici

Kontinuirano 
tokom godine

11. Kulturno i javno djelovanje Stručno
vijeće

Realizacija takmičenja u 
sportu, matematici, fizici, 
stranim jezicima, geografiji

Pravilnik o 
unutrašnjoj 
organizaciji

Stručni
savjetnici

Kontinuirano 
tokom godine, 
prema 
Kalendaru

Realizacija Revije kultumo- 
umjetničkog stvaralaštva, 
manifestacija: “Knjiga je 
moj najbolji prijatelj”,
“Mladi voljenom gradu”, 
“Učenik generacije”

Pravilnik o 
unutrašnjoj 
organizaciji

Stručni
savjetnici

Kontinuirano 
tokom godine, 
prema
Kalendaru

Suorganizacija u 
aktivnostima iz oblasti rada; 
tehnička kultura. Crveni 
križ/krst, saobraćaj, Civitas, 
konkursi likovnog i 
literarnog stvaralaštva

Pravilnik o 
unutrašnjoj 
organizaciji

Stručni
savjetnici

Kontinuirano 
tokom godine, 
prema
Kalendaru

12. Stručna podrška ministarstvu Stručno
vijeće

Mišljenja, prijedlozi rješenja 
u vezi sa različitim pitanjima 
odgojno-obrazovnog rada

Pravilnik o 
unutrašnjoj 
organizaciji

Stručni 
savjetnici po 
nalogu 
direktorice 
PPZ-a

Kontinuirano 
tokom godine

13. Informatičko-dokumentaciona djelatnost
Stručno
vijeće
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Izrada programa za 
elektronski prijem podataka 
iz škola-formiranje baze

Pravilnik o 
unutrašnjoj 
organizaciji

Stručni
savjetnik

Kontinuirano 
tokom godine

Ažuriranje Web-stranice Pravilnik o 
unutrašnjoj 
organizaciji

Stručni
savjetnik

Kontinuirano 
tokom godine

Informatička podrška u 
prezentacijama

Pravilnik o 
unutrašnjoj 
organizaciji

Stručni
savjetnik

Kontinuirano 
tokom godine

Elektronska dostava pošte 
različitim subjektima

Pravilnik o 
unutrašnjoj 
organizaciji

Stručni
savjetnik

Kontinuirano 
tokom godine

14. Prezentacija nastavne opreme i učila Stručno
vijeće

Prezentacija udžbenika, 
nastavnog materijala, 
opreme

Pravilnik o 
unutrašnjoj 
organizaciji

Ponuđači,
stmčni
savjetnik

Kontinuirano 
tokom godine 
na straučnim 
aktivima i 
seminarima

15. Normativno-pravna djelatnost Stručno
vijeće

Izrada normativnih propisa, 
prijedloga za izmjene i 
dopune zakona i 
podzakonskih akata

Pravilnik o 
unutrašnjoj 
organizaciji

Sekretar
PPZ_a,
stmčni
savjetnici,
komisije

Kontinuirano 
tokom godine

Izrada rješenja o 
ekvivalenciji stečenog nivoa 
obrazovanja

Pravilnik o 
unutrašnjoj 
organizaciji

Stmčna
savjetnica

Kontinuirano 
tokom godine

Usaglašavanje pravila
odgojno-obrazovnih
ustanova

Pravilnik o 
unutrašnjoj 
organizaciji

Sekretar
PPZ_a

Kontinuirano 
tokom godine

16. Distribucija materijala Stmčno
vijeće

Distribucija svih materijala 
odgojno-obrazovnim 
ustanovama i drugim 
subjektima

Pravilnik o 
unutrašnjoj 
organizaciji

Odjeljenje
zajedničkih
poslova,
sekretar

Kontinuirano 
tokom godine

Dostavljeno:
-Ministarstvo obrazovanja i nauke 
-Arhiva

Direktorica:

Dina Borovina, prof.
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Nacrt Programa rada Prosvjetno-pedagoškog zavoda
za 2012. godinu

NOVEMBAR 2011. godine



Uvod
Prosvjetno-pedagoški zavod je pozicionoran u Pravilniku o unutrašnjoj organizaciji 
Ministarstva obrazovanja i nauke kao kantonalna upravna organizacija u sastavu 
Ministarstva.
Vrši upravne i druge stručne poslove utvrđene zakonom koji se odnose na nadležnosti 
Kantona Sarajevo u oblasti obrazovanja. Članom 35. Pravilnika o unutrašnjoj organizaciji 
Ministarstva obrazovanja i nauke definisani su segmenti rada. Osim poslova koji su u 
direktnoj nadležnosti, Zavod učestvuje i u aktivnostima pri realizaciji različitih projekata, 
takmičenja i manifestacija čiji su nosioci različite domaće i strane institucije i organizacije. 
Osnovne organizacione jedinice Zavoda su:

1. Odjeljenje odgojno-obrazovnog rada
2. Odjeljenje za edukaciju i razvoj nastavnih tehnologija
3. Odj elj enj e zaj edničkih poslova

Najviši stručni organ Zavoda je Stručno vijeće koje razmatra sva relevantna pitanja koja se 
odnose na odgojno-obrazovni sistem. Na sjednicama vijeća donose se odluke, zaključci, 
mišljenja i prijedlozi, a po zahtjevima resornog ministarstva. Federalnog ministarstva 
obrazovanja i nauke, međunarodnih institucija koje se bave problemima odgoja i obrazovanja, 
općinskih službi ua obrazovanje, odgojno-obrazovnih ustanova, roditelja, učenika i drugih 
subjekata.

II Tematski dio

Aktivnosti Pravni osnov Nosilac
aktivnosti Rok izrade

Organ koji 
razmatra - 

usvaja
1. Planiranje programiranje rada Stručno vijeće
Izrada individualnih programa 
rada

Pravilnik o 
unutrašnjoj 
organizaciji

Stručni
savjetnici

august 2012. 
god.

Izrada mjesečnih programa rada i 
Izvještaja o realizaciji

Pravilnik o 
unutrašnjoj 
organizaciji

Stručni
savjetnici

mjesečno

2. Stručni nadzor Stručno vijeće
Opći stručni nadzor nad radom 
škole i izrada izvještaja, plan 330 
nadzora

Pravilnik o 
unutrašnjoj 
organizaciji. 
Zakoni sva tri 
nivoa
obrazovanja

Stručni
savjetnici

Početak 
školske 
godine, kraj 
prvog
polugodišta i 
kraj školske 
godine

Opći stručni nadzor nad radom 
direktora i izrada izvještaja, plan
110 nadzora

Pravilnik o 
unutrašnjoj 
organizaciji 
Zakoni sva tri 
nivoa
obrazovanja

Stručni
savjetnici

Kraj i početak
školske
godine



Uži stručni uvidi-posjeta 
časovima, planirano 1350 uvida, 
izrada izvještaja

Pravilnik o 
imutrašnjoj 
organizaciji 
Zakoni sva tri 
nivoa
obrazovanja

Stručni
savjetnici

Kontinuirano,
tokom
nastavne
godine

Rad sa pripravnicima i 
volonterima, učešće u stručnim 
ispitima

Pravilnik o 
unutrašnjoj 
organizaciji

Direktorica
PPZ-a, stručni
savjetnici sa
položenom
pedagoško-
psihološkom,
metodičko-
didaktičkom
grupom
predmeta

3. Stručno vijeće Stručno vijeće
Pripremanje i realizacija sjednica 
Stručnog vijeća

Poslovnik o 
radu Stručnog 
vijeća

Direktorica
PPZ-a

Tokom 
godine, dva 
puta mjesečno

4. Savjetodavno-instruktivni rad, pomoć nastavnicima Stručno vijeće

Konsultacije sa odgajateljima, 
nastavnicima i stručnim 
suradnicima dva puta sedmično po 
dva sata

Pravilnik o
imutrašnjoj
organizaciji.
Zakoni (sva tri
obrazovna
nivoa)

Stručni
savjetnici

Kontinuirano, 
tokom godine

5. Stručno usavršavanje Stručno vijeće
EU VET program: strategija 
razvoja nacionalnog 
kvalifikacijskog okvira

Pravilnik o 
unutrašnjoj 
organizaciji

Direktorica
PPZ-a

Po programu 
organizatora

Aktiv direktora odgojno- 
obrazovnih ustanova

Pravilnik o 
unutrašnjoj 
organizaciji

Direktorica
PPZ-a

Novembar

Seminar za direktore i pomoćnike 
direktora odgojno- obrazovnih 
ustanova

Pravilnik o 
unutrašnjoj 
organizaciji

Direktorica
PPZ-a

Januar 2011. 
godine

Seminari za savjetnike u okviru 
projekata

Pravilnik o 
unutrašnjoj 
organizaciji

Učesnici stručni 
savjetnici

Po programu 
organizatora

Seminari za nastavnike razredne i 
predmetne nastave, odgajatelje, 
pedagoge i psihologe, socijalne 
radnike

Pravilnik o 
unutrašnjoj 
organizaciji

Stručni
savjetnici

januar i kraj
školske
godine

Studijsko putovanje u funkciji 
edukacije i stručnog usavršavanja

Pravilnik o 
unutrašnjoj 
organizaciji

Direktorica
PPZ-a

Oktobar



Realizacija oglednih/uglednih sati Pravilnik o 
unutrašnjoj 
organizaciji

Stručni
savjetnici

Tokom
nastavne
godine

Edukacija za primjenu interaktivne 
table

Stručni 
savjetnik za 
unaprijeđenje i 
razvoj
informacionih
sistema

Po potrebi

6. Analitičko-studijski rad Stručno vijeće
Izvještaji o realizaciji godišnjih 
programa rada škola za školsku
2011./2012. godinu

Pravilnik o 
unutrašnjoj 
organizaciji

Stručni
savjetnici

Oktobar,
novembar

Izvještaji o polugodišnjoj 
realizaciji godišnjih programa rada 
škola za školsku 2011 ./2012. 
godinu

Pravilnik o 
unutrašnjoj 
organizaciji

Stručni
savjetnici

Februar 2012. 
godine

Izrada polugodišnjih izvještaja o 
obavljenim užim stručnim 
nadzorima

Pravilnik o 
unutrašnjoj 
organizaciji

Šef Odjeljenja
odgojno-
obrazovnog
rada

Februar i juni 
2012. godine

Izrada zbirnog izvještaja o 
realizaciji takmičenja, smotri i 
drugih manifestacija u 
šk.2011./2012. godini

Pravilnik o 
unutrašnjoj 
organizaciji

Sef Odjeljenja 
odgojno- 
obrazovnog 
rada

Juni/juli 2012. 
godine

Izrada mjesečnih izvještaja o 
realizaciji poslova i radnih 
zadataka

Pravilnik o 
unutrašnjoj 
organizaciji

Šef Odjeljenja
odgojno-
obrazovnog
rada

Kontinirano, 
tokom godine, 
na kraju 
mjeseca

Izrada Godišnjeg programa rada 
PPZ-a

Pravilnik o 
unutrašnjoj 
organizaciji

Direktorica
PPZ-a, šef
odjeljenja
Odgojno-
obrazovnog
rada

Novembar,
decembar

Izrada Izvještaja o radu PPZ-a Pravilnik o 
unutrašnjoj 
organizaciji

Direktorica
PPZ-a, šef
Odjeljenja-
odgojno-
obrazovnog
rada

Novembar,
decembar

Ocjenjivanje i verifikacija stručno- 
pedagoškog rada savjetnika

Pravilnik o 
unutrašnjoj 
organizaciji

Direktorica
PPZ-a

Januar

7. Unapređivanje odgojno-obrazovnog rada Stručno vijeće '



Saradnja sa minstarstvima i 
Vladom Kantona

Direktorica
PPZ-a

Kontinuirano 
tokom godine

Praćenje realizacije Projekta 
“Obrazovanje za mir”

Pravilnik o 
unutrašnjoj 
organizaciji

Direktorica 
PPZ-a, stručni 
savjetnici

Kontinuirano 
tokom godine

Praćenje i učešće u projektima 
vezanim za nasilje u porodici i 
trgovinu ljudima

Pravilnik o 
unutrašnjoj 
organizaciji

Stručni
savjetnici

Kontinuirano 
tokom godine

Mjesečna saradnja sa direktorima 
ustanova, vijećima roditelja i 
učenika

Pravilnik o 
unutrašnjoj 
organizaciji

Stručni
savjetnici

Kontinuirano 
tokom godine

Saradnja sa međunarodnim 
organizacijama: OSCE, UNICEF, 
UNDP i drugima

Pravilnik o 
unutrašnjoj 
organizaciji

Direktorica 
PPZ-a, stručni 
savjetnici

Kontinuirano 
tokom godine

Saradnja sa općinskim službama 
za obrazovanje, zdravstvenim 
institucijama i institucijama 
socijalne zaštite

Pravilnik o 
unutrašnjoj 
organizaciji

Direktorica 
PPZ-a, stručni 
savjetnici

Kontinuirano 
tokom godine

Saradnja sa nevladinim 
organizacijama

Pravilnik o 
unutrašnjoj 
organizaciji

Direktorica 
PPZ-a, stručni 
savjetnici

Kontinuirano 
tokom godine

Saradnja sa pedagoškim zavodima 
na nivou BiH

Pravilnik o 
unutrašnjoj 
organizaciji

Direktorica 
PPZ-a, stručni 
savjetnici

Kontinuirano 
tokom godine

Saradnja sa univerzitetima, 
institutima, ambasadama, 
sredstvima informisanja

Pravilnik o 
unutrašnjoj 
organizaciji

Direktorica
PPZ-a

Kontinuirano 
tokom godine

8. Dodatni edukativni oblici rada sa nadarenim učenicima Stručno vijeće
Praćenje realizacije dodatne 
nastave u školama

Pravilnik .0 
unutrašnjoj 
organizaciji

Stručni
savjetnici

Kontinuirano 
tokom godine

Dodatna nastava iz fizike-Centar 
za edukaciju i razvoj nastavnih 
tehnologija

Pravilnik o 
unutrašnjoj 
organizaciji

Stručna 
savjetnica za 
fiziku

Kontinuirano 
tokom godine

9. Praćenje realizacije inkluzije Stručno vijeće
Realizacija započetih projekata u 
vezi sa inkluzijom

Pravilnik o 
unutrašnjoj 
organizaciji

Stručni
savjetnici

Kontinuirano 
tokom godine

10. Rad “Škole u bolnici” Stručno vijeće
Praćenje i pomoć u unapređenju 
rada

Pravilnik o 
unutrašnjoj 
organizaciji

Stručni
savjetnici

Kontinuirano 
tokom godine

11. Kulturno i javno djelovanje Stručno vijeće



Realizacija takmičenja u sportu, 
matematici, fizici, informatici, 
stranim jezicima, geografiji

Pravilnik o 
unutrašnjoj 
organizaciji

Stručni
savjetnici

Kontinuirano 
tokom godine, 
prema 
Kalendaru

Realizacija Revije kultumo- 
umjetničkog stvaralaštva, 
manifestacija; “Knjiga je moj 
najbolji prijatelj”, “Mladi 
voljenom gradu”, itd

Pravilnik o 
unutrašnjoj 
organizaciji

Stručni
savjetnici

Kontinuirano 
tokom godine, 
prema 
Kalendaru

Suorganizacija u aktivnostima iz 
oblasti rada: tehnička kultura. 
Crveni križ/krst, saobraćaj,
Civitas, konkursi likovnog i 
literarnog stvaralaštva

Pravilnik o 
unutrašnjoj 
organizaciji

Stručni
savjetnici

Kontinuirano 
tokom godine, 
prema 
Kalendaru

12. Stručna podrška ministarstvu Stručno vijeće
Mišljenja, prijedlozi rješenja u 
vezi sa različitim pitanjima 
odgojno-obrazovnog rada

Pravilnik o 
unutrašnjoj 
organizaciji

Stručni savjetnici 
po nalogu 
direktorice PPZ-a

Kontinuirano 
tokom godine

13. Informatičko-dokumentaciona djelatnost Stručno vijeće
Izrada programa za elektronski 
prijem podataka iz škola- 
formiranje baze

Pravilnik o 
unutrašnjoj 
organizaciji

Stručni 
savjetnik za 
unaprijeđenje i 
razvoj
informacionih
sistema

Kontinuirano 
tokom godine

Ažuriranje web-stranice Pravilnik o 
unutrašnjoj 
organizaciji

Stručni 
savjetnik za 
unaprijeđenje i 
razvoj
informacionih
sistema

Kontinuirano 
tokom godine

Informatička podrška u 
prezentacijama

Pravilnik o 
unutrašnjoj 
organizaciji

Stručni 
savjetnik za 
unaprijeđenje i 
razvoj
informacionih
sistema

Kontinuirano 
tokom godine

Elektronska dostava pošte 
različitim subjektima

Pravilnik o 
unutrašnjoj 
organizaciji

Stručni 
savjetnik za 
unaprijeđenje i 
razvoj
informacionih
sistema

Kontinuirano 
tokom godine

14. Prezentacija nastavne opreme i učila Stručno vijeće



Prezentacija udžbenika, nastavnog 
materijala, opreme

Pravilnik o 
unutrašnjoj 
organizaciji

Ponuđači, 
stručni savjetnik

Kontinuirano 
tokom godine 
na stručnim 
aktivima i 
seminarima

15. Normativno-pravna djelatnost Stručno vijeće
Izrada normativnih propisa, prijedloga za izmjene i dopune zakona i podzakonskih akata
1. Zakon o izmjenama i dopunama 
zakona o srednjem obrazovanju

2. Zakon o obrazovanju odraslih

3.Naziv propisa: Izmjene i dopune 
Pedagoških standarda i normativa za 
predškolski odgoj

4.Naziv propisa: Izmjene i dopune 
Pedagoških standarda i normativa za 
osnovno obrazovanje

Učešće u 
komisijama po 

nalogu 
ministra

Sekretar 
PPZ-a, stručni 
savjetnici,

mart 2012.

april 2012.

mart 2012.

maj 2012.

5. Naziv propisa: Izvještaj o radu 
javnih ustanova iz oblasti 
predškolskog odgoja i obrazovanja za 
šk. 2011/2012. godinu sa Programom 
rada za školsku 2012/2013. godinu
6. Naziv propisa izvještaj o radu 
javnih ustanova iz oblasti osnovnog 
odgoja i obrazovanja za šk. 
2011/2012. godinu sa Programom 
rada za školsku 2012/2013. godinu
7. Naziv propisa izvještaj o radu 
javnih ustanova iz oblasti srednjeg 
obrazovanja za šk. 2011/2012. godinu 
sa Programom rada za školsku 
2012/2013. godinu

Pravilnik o 
unutrašnjoj 
organizaciji

Stručne
savjetnice/
savjetnici

oktobar 2012.

Izrada rješenja o ekvivalenciji 
stečenog nivoa obrazovanja

Pravilnik o 
unutrašnjoj 
organizaciji

Stručna
savjetnica

Kontinuirano 
tokom godine

Usaglašavanje pravila odgojno- 
obrazovnih ustanova

Pravilnik o 
unutrašnjoj 
organizaciji

Sekretar
PPZ-a

Kontinuirano 
tokom godine

16. Distribucija materijala Stručno vijeće
Distribucija svih materijala 
odgojno-obrazovnim ustanovama i 
drugim subjektima

Pravilnik o 
unutrašnjoj 
organizaciji

Odjeljenje
zajedničkih
poslova,
sekretar

Kontinuiran 
0 tokom 
godine

Dostavljeno:
-Ministarstvo obrazovanja i nauke 
-Arhiva

Direktorica 
Dina Borovina, prof.



Bosna i Hercegovina 
Federacija Bosne i Hercegovine 

Kanton! Sarajevo

Bosnia and Herzegovina 
Federation of Bosnia and Herzegovina 

Canton Sarajevo

Ministarstvo za obrazovanje, nauku i mlade
PROSVJETNO-PEDA GOŠKI ZA VOD

Broj; 11/1-02-38-1381 
Sarajevo, 25.12.2012.

Ministarstvo za obrazovanje, nauku i mlade 
Kantona Sarajevo

Poštovani, !
dostavljamo Vam Izvještaj o radu Prosvjetno-pedagoškog zavoda za period 1.1. do 
31.12.2012. godine i Nacrj Programa rada Prosvjetno-pedagoškog zavoda za 2013. godinu.

S poštovanjem,

Direktorica 

Dina Borovina, prof.

Dostavljeno:
- ministarstvu
- arhivi

71000 Sarajevo, Terezije 48/III, Tel: ++387 33 27 92 00, Fax; ++ 387 33 279-206 
: E-mail: ppzsa@ppzsa.ba Web: www.ppzsa.ha
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Bosna i Hercegovina 
Federacija Bosne i Hercegovine 

Kanton Sarajevo

Bosnia and Herzegovina 
Federation of Bosnia and Herzegovina 

Canton Sarajevo

Ministarstvo za obrazovanje, nauku i mlade
PROSVJETNO-PEDA GOŠKI ZA VOD

Nacrt Programa rada Prosvjetno-pedagoškog zavoda
za 2013. godinu

Decembar, 2012. godine



I. Uvod

Prosvjetno-pedagoški zavod je pozicionoran, u Pravilniku o unutrašnjoj organizaciji 
Ministarstva za obrazovanje nauku i mlade, kao kantonalna upravna organizacija u sastavu 
Ministarstva.

Vrši upravne i druge stručne poslove utvrđene zakonom koji se odnose na nadležnosti 
Kantona Sarajevo u oblasti obrazovanja. Članom 35. Pravilnika o unutrašnjoj organizaciji 
Ministarstva obrazovanja i nauke defmisani su segmenti rada. Osim poslova koji su u 
direktnoj nadležnosti, Zavod učestvuje i u aktivnostima pri realizaciji različitih projekata, 
takmičenja i manifestacija čiji su nosioci domaće i strane institucije i organizacije.
Osnovne organizacione jedinice Zavoda su:

1. Odjeljenje odgojno-obrazovnog rada
2. Odjeljenje: Centar za edukaciju i razvoj nastavnih tehnologija
3. Odjeljenje zajedničkih poslova

Najviši stručni organ Zavoda je Stručno vijeće koje razmatra sva relevantna pitanja koja se 
odnose na odgojno-obrazovni sistem. Na sjednicama vijeća donose se odluke, zaključci, 
mišljenja i prijedlozi, a po zahtjevima resornog ministarstva. Federalnog ministarstva 
obrazovanja i nauke, međunarodnih institucija koje se bave problemima odgoja i obrazovanja, 
općinskih službi ua obrazovanje, odgojno-obrazovnih ustanova, roditelja, učenika i drugih 
subjekata.

II Tematski dio

Aktivnosti Pravni osnov Nosilac
aktivnosti Rok izrade

Organ koji 
razmatra- 

usvaja

l.PIaniranje programiranje rada Stručno
vijeće

Izrada individualnih programa 
rada

Pravilnik o 
unutrašnjoj 
organizaciji

Stručni
savjetnici

Početak šlolske 
2012/13. godine

Izrada mjesečnih programa rada i 
Izvještaja o realizaciji

Pravilnik o 
unutrašnjoj 
organizaciji

. . .

Stručni
savjetnici

mjesečno

2. Stručni nadzor Stručno
vijeće

Opći stručni nadzor nad radom 
škole i izrada izvještaja, plan 371 
nadzora

Pravilnik o 
unutrašnjoj 
organizaciji,
Zakoni sva tri 
nivoa obrazovanja

Stručni
savjetnici

Početak školske 
godine, kraj 
prvog polugodišta 
i kraj školske 
godine



Opći stručni nadzor nad radom 
direktora i izrada izvještaja, plan 
127 nadzora

Pravilnik o 
unutrašnjoj 
organizaciji
Zakoni sva tri 
nivoa obrazovanja

Stručni
savjetnici

Kraj školske 
godine

Uži stručni nadzori nad radom 
nastavnika, planirano 840 nadzora 
i izrada izvještaja

Pravilnik o 
unutrašnjoj 
organizaciji
Zakoni sva tri 
nivoa obrazovanja

Stručni
savjetnici

Kontinuirano, 
tokom nastavne 
godine

Rad sa pripravnicima i 
volonterima, učešće u realizaciji 
stručnih ispita

Pravilnik o 
unutrašnjoj 
organizaciji

Direktorica 
PPZ-a, stručni 
savjetnici

3. Eksterno ocjenjivanje učenika 
na kraju devetogodišnjeg 
osnovnog školovanja.

Pravilnik o 
polaganju eksterne 
mature u osnovnoj 
školi

Stručni
savjetnici

Juni 2013.

4.Stručno vijeće

Pripremanje i realizacija sjednica 
Stručnog vijeća

Poslovnik o radu 
Stručnog vijeća

Direktorica
PPZ-a

Tokom godine, 
dva puta 
mjesečno

5. Savjetodavno-instruktivni rad, pomoć nastavnicima Stručno
vijeće

Konsultacije sa odgajateljima, 
nastavnicima i stručnim 
saradnicima dva puta sedmično po 
dva sata

Pravilnik o 
unutrašnjoj 
organizaciji.
Zakoni (sva tri 
obrazovna nivoa)

Stručni
savjetnici

Kontinuirano, 
tokom godine

6.Stručno usavršavanje Stručno
vijeće

EU VET program: Razvoj novih i 
revizija postojećih modularnih 
nastavnih planova i programa

Pravilnik o 
unutrašnjoj 
organizaciji

Direktorica PPZ- 
a, stručni 
savjetnik

Po programu 
organizatora

Aktiv direktora odgojno- 
obrazovnih ustanova

Pravilnik o 
unutrašnjoj 
organizaciji

Direktorica PPZ-a mart i 
novembar
2013. godine

Seminar za direktore i pomoćnike 
direktora odgojno- obrazovnih 
ustanova

Pravilnik o 
unutrašnjoj 
organizaciji

Direktorica PPZ-a januar 2013. 
godine

Seminari za savjetnike u okviru 
projekata

Pravilnik o 
unutrašnjoj 
organizaciji

Učesnici stručni 
savjetnici

Po programu 
organizatora

Seminari za nastavnike razredne i 
predmetne nastave, odgajatelje,

Pravilnik o 
unutrašnjoj

Stručni savjetnici januar i 
august



pedagoge i psihologe, socijalne 
radnike

organizaciji 2013.godine

Studijsko putovanje u funkciji 
edukacije i stručnog usavršavanja

Pravilnik o 
unutrašnjoj 
organizaciji

Direktorica PPZ-a

Realizacija oglednih/uglednih sati Pravilnik o 
unutrašnjoj 
organizaciji

Stručni savjetnici Tokom
nastavne
godine

Edukacija za primjenu interaktivne 
table

Pravilnik o 
unutrašnjoj 
organizaciji

Stručni savjetnik za 
unaprijeđenje i 
razvoj
informacionih
sistema

Po potrebi

Edukacija savjetnika - 
obrazovanje odraslih

Pravilnik o 
unutrašnjoj 
organizaciji

GTZ februar

Edukacija savjetnika - seminar za 
diseminaciju standarda učeničkih 
postignuća za III i VI razred 
devetogodišnjeg obrazovanja za 
predmete: bosanski/hrvatski/srpski 
jezik, matematiku i prirodne 
znanosti (biologija, 
geografij a/zemlj opis)

Pravilnik o 
unutrašnjoj 
organizaciji

Agencija za 
predškolso 
osnovno i srednje 
obrazovanje

Januar

Učešće u definisanju ishoda učenja 
za jezičko-komunikacij sko 
područje za kraj predškolskog 
odgoja, kraj trećeg razreda, kraj 
šestog razreda i kraj devetog 
razreda.

Pravilnik o 
unutrašnjoj 
organizaciji

Agencija za 
predškolso 
osnovno i srednje 
obrazovanje

Januar

7. Analitičko-studijski rad Stručno
vijeće



Izvještaji o realizaciji godišnjih 
programa rada ustanova za školsku 
2012/2013. godinu

Pravilnik o 
unutrašnjoj 
organizaciji

Stručni savjetnici oktobar,
novembar

Izvještaji o polugodišnjoj 
realizaciji godišnjih programa rada 
ustanova za školsku 2012/2013. 
godinu

Pravilnik o 
unutrašnjoj 
organizaciji

Stručni savjetnici februar 2013. 
godine

Izrada polugodišnjih izvještaja o 
obavljenim užim stručnim 
nadzorima

Pravilnik o 
unutrašnjoj 
organizaciji

Sef Odjeljenja 
odgojno- 
obrazovnog rada

februar i juni 
2013. godine

Izrada zbirnog izvještaja o 
realizaciji takmičenja, smotri i 
drugih manifestacija u 
šk.2012/2013. godini

Pravilnik o 
unutrašnjoj 
organizaciji

Šef Odjeljenja
odgojno- 
obrazovnog rada

juni/juli 2013. 
godine

Izrada mjesečnih izvještaja o 
realizaciji poslova i radnih 
zadataka

Pravilnik o 
unutrašnjoj 
organizaciji

Šef Odjeljenja
odgojno- 
obrazovnog rada

Kontinirano, 
tokom godine, 
na kraju 
mjeseca

Izrada Godišnjeg programa rada 
PPZ-a

Pravilnik o 
unutrašnjoj 
organizaciji

Direktorica PPZ- 
a, šef odjeljenja 
Odgojno- 
obrazovnog rada

novembar,
decembar

Izrada Izvještaja o radu PPZ-a Pravilnik o 
unutrašnjoj 
organizaciji

Direktorica PPZ- 
a, šef Odjeljenja- 
odgojne­
obrazovnog rada

novembar,
decembar

Ocjenjivanje rada stručnih 
savjetnika

Pravilnik o 
unutrašnjoj 
organizaciji

Direktorica PPZ-a januar

8. Unapređivanje odgojno-obrazovnog rada Stručno
vijeće

Saradnja sa minstarstvima i
Vladom Kantona

Direktorica PPZ-a Kontinuirano 
tokom godine

Praćenje realizacije Projekta 
“Obrazovanje za mir”

Pravilnik o 
unutrašnjoj 
organizaciji

Direktorica PPZ-a, 
stručni savjetnici

Kontinuirano 
tokom godine



Praćenje i učešće u projektima 
vezanim za nasilje u porodici i 
trgovinu ljudima

Pravilnik o 
unutrašnjoj 
organizaciji

Stručni savjetnici Kontinuirano 
tokom godine

Mjesečna saradnja sa direktorima 
ustanova, vijećima roditelja i 
učenika

Pravilnik o 
unutrašnjoj 
organizaciji

Stručni savjetnici Kontinuirano 
tokom godine

Saradnja sa međunarodnim 
organizacijama: OSCE, UNICEF, 
UNDP, CIVITAS, STEP BY
STEP

Pravilnik o 
unutrašnjoj 
organizaciji

Direktorica PPZ-a, 
stručni savjetnici

Kontinuirano 
tokom godine

Saradnja sa općinskim službama 
za obrazovanje, zdravstvenim 
institucijama i institucijama 
socijalne zaštite

Pravilnik o 
unutrašnjoj 
organizaciji

Direktorica PPZ-a, 
stručni savjetnici

Kontinuirano 
tokom godine

Saradnja sa Agencijom za 
predškolsko, osnovno i srednje 
obrazovanje

Pravilnik o 
unutrašnjoj 
organizaciji

Kontinuirano 
tokom godine

Kontinuirano 
tokom godine

Saradnja sa nevladinim 
organizacijama

Pravilnik o 
unutrašnjoj 
organizaciji

Direktorica PPZ-a, 
stručni savjetnici

Kontinuirano 
tokom godine

Saradnja sa pedagoškim zavodima 
na nivou BiH

Pravilnik o 
unutrašnjoj 
organizaciji

Direktorica PPZ-a, 
stručni savjetnici

Kontinuirano 
tokom godine

Saradnja sa univerzitetima, 
institutima, ambasadama, 
sredstvima informisanja

Pravilnik o 
unutrašnjoj 
organizaciji

Direktorica PPZ-a Kontinuirano 
tokom godine

9. Dodatni edukativni oblici rada sa nadarenim učenicima Stručno
vijeće

Praćenje realizacije dodatne 
nastave u školama

Pravilnik o 
unutrašnjoj 
organizaciji

Stručni
savjetnici

Kontinuirano 
tokom godine

10. Praćenje realizacije inkluzije Stručno
vijeće

Realizacija započetih projekata u 
vezi sa inkluzijom

Pravilnik o 
unutrašnjoj 
organizaciji

Stručni
savjetnici

Kontinuirano 
tokom godine

11. Rad “Škole u bolnici” Stručno
vijeće

Praćenje i pomoć u unapređenju 
rada

Pravilnik o 
unutrašnjoj 
organizaciji

Stručni
savjetnici

Kontinuirano 
tokom godine

12. Kulturno i javno djelovanje Stručno
vijeće



Realizacija takmičenja u sportu, 
matematici, fizici, informatici, 
stranim jezicima, geografiji

Pravilnik o 
unutrašnjoj 
organizaciji

Stručni
savjetnici

Kontinuirano 
tokom godine, 
prema 
Kalendaru

Realizacija Revije kulturno- 
umj etničkog stvaralaštva, 
manifestacija: “Knjiga je moj 
najbolji prijatelj”, “Mladi 
voljenom gradu”, itd

Pravilnik o 
unutrašnjoj 
organizaciji

Stručni
savjetnici

Kontinuirano 
tokom godine, 
prema 
Kalendaru

Suorganizacija u aktivnostima iz 
oblasti rada: tehnička kultura. 
Crveni križ/krst, saobraćaj, 
Civitas, konkursi likovnog i 
literarnog stvaralaštva

Pravilnik o 
unutrašnjoj 
organizaciji

Stručni
savjetnici

Kontinuirano 
tokom godine, 
prema 
Kalendaru

13. Stručna podrška ministarstvu Stručno
vijeće

Mišljenja, prijedlozi rješenja u 
vezi sa različitim pitanjima 
odgojno-obrazovnog rada

Pravilnik o 
unutrašnjoj 
organizaciji

Stručni savjetnici po 
nalogu direktorice 
PPZ-a

Kontinuirano 
tokom godine

14. Informatičko-dokumentaciona djelatnost Stručno
vijeće

Izrada programa za elektronski 
prijem podataka iz škola- 
formiranje baze

Pravilnik o 
unutrašnjoj 
organizaciji

Stručni savjetnik za 
unaprijeđenje i razvoj 
informacionih 
sistema

Kontinuirano 
tokom godine

Ažuriranje web-stranice Pravilnik o 
unutrašnjoj 
organizaciji

Stručni savjetnik za 
unaprijeđenje i razvoj 
informacionih 
sistema

Kontinuirano 
tokom godine

Informatička podrška u 
prezentacijama

Pravilnik o 
unutrašnjoj 
organizaciji

Stručni savjetnik za 
unaprijeđenje i razvoj 
informacionih 
sistema

Kontinuirano 
tokom godine

lektronska dostava pošte 
različitim subjektima

Pravilnik o 
unutrašnjoj 
organizaciji

Stručni savjetnik za 
unaprijeđenje i razvoj 
informacionih 
sistema

Kontinuirano 
tokom godine

15. Prezentacija nastavne opreme i učila Stručno
vijeće

'Prezentacija udžbenika, nastavnog 
materijala, opreme

Pravilnik o 
unutrašnjoj 
organizaciji

Ponuđači, stručni 
savjetnik

Kontinuirano 
tokom godine na 
stručnim 
aktivima i 
seminarima

6. Normativno-pravna djelatnost Stručno
vijeće

7



Izrada normativnih propisa, 
prijedloga za izmjene i dopune 
podzakonskih akata - po potrebi.

Učešće u 
komisijama 
po nalogu 
ministra

Stručni savjetnici kontinuirano

- Naziv propisa: Izvještaj o radu 
javnih ustanova i ustanova iz oblasti 
predškolskog odgoja i obrazovanja za 
šk. 2012/2013. godinu sa Programom 
rada za školsku 2013/2014. godinu

- Naziv propisa: Izvještaj o radu 
javnih ustanova i ustanova iz oblasti 
osnovnog odgoja i obrazovanja za šk. 
2012/2013. godinu sa Programom 
rađa za školsku 2012/32014. godinu

- Naziv propisa: Izvještaj o radu 
javnih ustanova i ustanova iz oblasti 
srednjeg obrazovanja za šk. 
2012/2013. godinu sa Programom 
rada za školsku 2013/2014, godinu

Pravilnik o 
unutrašnjoj 
organizaciji

Stručni savjetnici oktobar

Izrada rješenja o ekvivalenciji 
stečenog nivoa obrazovanja u 
inozemstvu

Pravilnik o 
unutrašnjoj 
organizaciji

Stručna savjetnica Kontinuirano 
tokom godine

17. Distribucija materijala
Distribucija svih materijala 
odgoj no-obrazovnim ustanovama i 
drugim subjektima

Pravilnik o 
unutrašnjoj 
organizaciji

Odjeljenje
zajedničkih
poslova

Kontinuirano 
tokom godine

8
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I. u V o cl

Prosvjetno-pedagoški zavod je pozicionoran, u Pravilniku o unutrašnjoj organizaciji Ministarstva 
za obrazovanje nauku i mlade, kao kantonalna upravna organizacija u sastavu Ministarstva.

Vrši upravne i druge stručne poslove utvrđene zakonom koji se odnose na nadležnosti Kantona 
Sarajevo u oblasti obrazovanja. Članom 35. Pravilnika o unutrašnjoj organizaciji Ministarstva 
obrazovanja i nauke defmisani su segmenti rada. Osim poslova koji su u direktnoj nadležnosti. 
Zavod učestvuje i u aktivnostima pri realizaciji različitih projekata, takmičenja i manifestacija 
čiji su nosioci domaće i strane institucije i organizacije.

Osnovne organizacione jedinice Zavoda su:

1. Odj elj enj e odgojno-obrazovnog rada
2. Odjeljenje: Centar za edukaciju i razvoj nastavnih tehnologija
3. Odjeljenje zajedničkih poslova

Najviši stručni organ Zavoda je Stručno vijeće koje razmatra sva relevantna pitanja koja se 
odnose na odgojno-obrazovni sistem. Na sjednicama vijeća donose se odluke, zaključci, 
mišljenja i prijedlozi, a po zahtjevima resornog ministarstva. Federalnog ministarstva 
obrazovanja i nauke, međunarodnih institucija koje se bave problemima odgoja i obrazovanja, 
općinskih službi ua obrazovanje, odgojno-obrazovnih ustanova, roditelja, učenika i drugih 
subjekata.

II Tematski dio

Aktivnosti Pravni osnov Nosilac
aktivnosti Rok izrade

Organ koji
razmatra-
usvaja

1.Planiranje 
programiranje rada

Stručno
vijeće

Izrada individualnih 
programa rada

Pravilnik o 
unutrašnjoj 
organizaciji

Stručni
savjetnici

Početak šlolske 
2013/14. godine

Izrada mjesečnih 
programa rada i Izvještaja
0 realizaciji

Pravilnik o 
unutrašnjoj 
organizaciji

Stručni
savjetnici

mjesečno

2. Stručni nadzor Stručno
vijeće

Opći stručni nadzor nad 
radom škole i izrada 
izvještaja, plan 371 
nadzora

Pravilnik o 
unutrašnjoj 
organizaciji. Zakoni 
sva tri nivoa 
obrazovanja

Stručni
savjetnici

Početak školske 
godine, kraj 
prvog
polugodišta i kraj 
školske godine



Opći stručni nadzor nad 
radom direktora i izrada 
izvještaja, plan 127 
nadzora

Pravilnik o 
unutrašnjoj 
organizaciji Zakoni 
sva tri nivoa 
obrazovanja

Stručni
savjetnici

Kraj školske 
godine

Uži stručni nadzori nad 
radom nastavnika, 
planirano 700 nadzora i 
izrada izvještaja

Pravilnik o 
unutrašnjoj 
organizaciji Zakoni 
sva tri nivoa 
obrazovanja

Stručni
savjetnici

Kontinuirano, 
tokom nastavne 
godine

Rad sa pripravnicima i 
volonterima, učešće u 
realizaciji stručnih ispita

Pravilnik o 
unutrašnjoj 
organizaciji

Direktorica 
PPZ-a, stručni 
savjetnici

3. Eksterno ocjenjivanje 
učenika na kraju 
devetogodišnjeg 
osnovnog školovanja.

Pravilnik o 
polaganju eksterne 
mature u osnovnoj 
školi

Stručni
savjetnici

Juni 2014.

4.Stručno vijeće
Pripremanje i realizacija 
sjednica Stručnog vijeća

Poslovnik o radu 
Stručnog vijeća

Direktorica
PPZ-a

Tokom godine, 
dva puta 
mjesečno

5. Savjetodavno-instruktivni rad, pomoć nastavnicima Stručno
vijeće

Konsultacije sa 
odgajateljima, 
nastavnicima i stručnim 
saradnicima dva puta 
sedmično po dva sata

Pravilnik o 
unutrašnjoj 
organizaciji. Zakoni 
(sva tri obrazovna 
nivoa)

Stručni
savjetnici

Kontinuirano, 
tokom godine

6.Stručno usavršavanje Stručno
vijeće

EU VET program: Razvoj 
novih i revizija postojećih 
modularnih nastavnih 
planova i programa

Pravilnik o 
unutrašnjoj 
organizaciji

Direktorica 
PPZ-a, stručni 
savjetnik

Po programu 
organizatora

Aktiv direktora odgojno- 
obrazovnih ustanova

Pravilnik o 
unutrašnjoj 
organizaciji

Direktorica
PPZ-a

mart i novembar 
2014. godine

Seminar za direktore i 
pomoćnike direktora 
odgojno- obrazovnih 
ustanova

Pravilnik o 
unutrašnjoj 
organizaciji

Direktorica
PPZ-a

januar 2014. 
godine

Seminari za savjetnike u Pravilnik o Učesnici Po programu



okviru projekata Obuka za 
korištenje interaktivne 
table

unutrašnjoj
organizaciji

stručni
savjetnici

organizatora

Seminari za nastavnike 
razredne i predmetne 
nastave, odgajatelje, 
pedagoge i psihologe, 
socijalne radnike

Pravilnik o 
unutrašnjoj 
organizaciji

Stručni
savjetnici

januar i august
2014. godine

Studijsko putovanje u 
funkciji edukacije i 
stručnog usavršavanja

Pravilnik o 
unutrašnjoj 
organizaciji

Direktorica
PPZ-a

Realizacija 
oglednih/uglednih sati

Pravilnik o 
unutrašnjoj 
organizaciji

Stručni
savjetnici

Tokom
nastavne godine

Edukacija nastavnika za 
primjenu interaktivne 
table

Pravilnik o 
unutrašnjoj 
organizaciji

Stručni savjetnik 
za unaprijeđenje 
i razvoj 
informacionih 
sistema

Po potrebi

Edukacija savjetnika - 
definisanje ishoda i ciljeva 
učenja za obrazovanje 
odraslih u osnovnom 
obrazovanju

Pravilnik o 
unutrašnjoj 
organizaciji

GIZ Tokom naredne 
godine

7. Analitičko-studijski rad Stručno
vijeće



Izvještaji o realizaciji 
godišnjih programa rada 
ustanova za školsku 
2013/2014. godinu

Pravilnik o 
unutrašnjoj 
organizaciji

Stručni
savjetnici

oktobar,
novembar

Izvještaji o polugodišnjoj 
realizaciji godišnjih 
programa rada ustanova 
za školsku 2013/2014. 
godinu

Pravilnik o 
unutrašnjoj 
organizaciji

Stručni
savjetnici

februar 2014. 
godine

Izvještaji o realizaciji 
godišnjih programa rada 
ustanova za školsku 
2013/2014. godinu

Pravilnik o 
unutrašnjoj 
organizaciji

Stručni
savjetnici

oktobar,
novembar

Izvještaji o polugodišnjoj 
realizaciji godišnjih 
programa rada ustanova 
za školsku 2013/2014. 
godinu

Pravilnik o 
unutrašnjoj 
organizaciji

Stručni
savjetnici

februar 2014. 
godine

Izrada polugodišnjih 
izvještaja o obavljenim 
užim stručnim nadzorima

Pravilnik o 
unutrašnjoj 
organizaciji

Direktorica
PPZ-a

februar i juni 
2014. godine

Izrada zbirnog izvještaja o 
realizaciji takmičenja, 
smotri i drugih 
manifestacija u 
šk.2013/2014. godini

Pravilnik o 
unutrašnjoj 
organizaciji

Direktorica
PPZ-a

juni/juli 2014. 
godine

Izrada mjesečnih 
izvještaja o realizaciji 
poslova i radnih zadataka

Pravilnik o 
unutrašnjoj 
organizaciji

Direktorica
PPZ-a

Kontinirano, 
tokom godine, 
na kraju 
mjeseca

Izrada Godišnjeg 
programa rada PPZ-a

Pravilnik o 
unutrašnjoj 
organizaciji

Direktorica
PPZ-a

novembar,
decembar

Izrada Izvještaja o radu 
PPZ-a

Pravilnik o 
unutrašnjoj 
organizaciji

Direktorica
PPZ-a

novembar,
decembar

Ocjenjivanje rada stručnih 
savjetnika

Pravilnik o 
unutrašnjoj 
organizaciji

Direktorica
PPZ-a

januar

8. Unapređivanje odgojno-obrazovnog rada Stručno 
vijeće |



Saradnja sa
minstarstvima i Vladom 
Kantona

Direktorica
PPZ-a

Kontinuirano 
tokom godine

Praćenje realizacije 
Projekta -Prevencija 
malolj etničke 
delinkvencije

Pravilnik o 
unutrašnjoj 
organizaciji

Direktorica 
PPZ-a, stručni 
savjetnici

Kontinuirano 
tokom godine

Praćenje i učešće u 
projektima vezanim za 
nasilje u porodici i 
trgovinu ljudima

Pravilnik o 
unutrašnjoj 
organizaciji

Stručni
savjetnici

Kontinuirano 
tokom godine

Mjesečna saradnja sa 
direktorima ustanova, 
vijećima roditelja i 
učenika

Pravilnik o 
unutrašnjoj 
organizaciji

Stručni
savjetnici

Kontinuirano 
tokom godine

Saradnja sa 
međunarodnim 
organizacijama: OSCE, 
UNICEF, UNDP,
CIVITAS, STEP BY
STEP, GIZ, SAVE THE 
CHILDREN

Pravilnik o 
unutrašnjoj 
organizaciji

Direktorica 
PPZ-a, stručni 
savjetnici

Kontinuirano 
tokom godine

Saradnja sa općinskim 
službama za obrazovanje, 
zdravstvenim 
institucijama i 
institucijama socijalne 
zaštite

Pravilnik o 
unutrašnjoj 
organizaciji

Direktorica 
PPZ-a, stručni 
savjetnici

Kontinuirano 
tokom godine

Saradnja sa Agencijom za 
predškolsko, osnovno i 
srednje obrazovanje

Pravilnik o 
unutrašnjoj 
organizaciji

Kontinuirano 
tokom godine

Kontinuirano 
tokom godine

Saradnja sa nevladinim 
organizacijama

Pravilnik o 
unutrašnjoj 
organizaciji

Direktorica 
PPZ-a, stručni 
savjetnici

Kontinuirano 
tokom godine

Saradnja sa pedagoškim 
zavodima na nivou BiH

Pravilnik o 
unutrašnjoj 
organizaciji

Direktorica 
PPZ-a, stručni 
savjetnici

Kontinuirano 
tokom godine

Saradnja sa 
univerzitetima, 
institutima, ambasadama, 
sredstvima informisanja

Pravilnik o 
unutrašnjoj 
organizaciji

Direktorica
PPZ-a

Kontinuirano 
tokom godine

9. Dodatni edukativni oblici rada sa nadarenim učenicima Stručno
vijeće



Praćenje realizacije 
dodatne nastave u 
školama

Pravilnik o 
unutrašnjoj 
organizaciji

Stručni
savjetnici

Kontinuirano 
tokom godine

10. Praćenje realizacije 
inkluzije

Stručno
vijeće

Realizacija započetih 
projekata u vezi sa 
inkluzijom

Pravilnik o 
unutrašnjoj 
organizaciji

Stručni
savjetnici

Kontinuirano 
tokom godine

11. Rad “Škole u bolnici” Stručno
vijeće

Praćenje i pomoć u 
unapređenju rada

Pravilnik o 
unutrašnjoj 
organizaciji

Stručni
savjetnici

Kontinuirano 
tokom godine

12. Kulturno i javno djelovanje Stručno
vijeće

Realizacija takmičenja u 
sportu, matematici, fizici, 
informatici, stranim 
jezicima, geografiji

Pravilnik o 
unutrašnjoj 
organizaciji

Stručni
savjetnici

Kontinuirano 
tokom godine, 
prema
Kalendaru

Realizacija Revije 
kultumo-umj etničkog 
stvaralaštva,
manifestacija: “Knjiga je 
moj najbolji prijatelj”, 
“Mladi voljenom gradu”, 
itd

Pravilnik o 
unutrašnjoj 
organizaciji

Stručni
savjetnici

Kontinuirano 
tokom godine, 
prema
Kalendaru

Suorganizacija u 
aktivnostima iz oblasti 
rada: tehnička kultura, 
Crveni križ/krst, 
saobraćaj, Civitas, 
konkursi likovnog i 
literarnog stvaralaštva

Pravilnik o 
unutrašnjoj 
organizaciji

Stručni
savjetnici

Kontinuirano 
tokom godine, 
prema
Kalendaru

13. Stručna podrška ministarstvu Stručno
vijeće

Mišljenja, prijedlozi 
rješenja u vezi sa 
različitim pitanjima 
odgojno-obrazovnog rada

Pravilnik o 
unutrašnjoj 
organizaciji

Stručni 
savjetnici po 
nalogu 
direktorice
PPZ-a

Kontinuirano 
tokom godine

14. Informatičko-dokumentaciona djelatnost Stručno
vijeće



Izrada programa za 
elektronski prijem 
podataka iz škola- 
formiranje baze

Pravilnik o 
unutrašnjoj 
organizaciji

Stručni 
savjetnik za 
unaprijeđenje i 
razvoj
informacionih
sistema

Kontinuirano 
tokom godine

Ažuriranje web-stranice Pravilnik o 
unutrašnjoj 
organizaciji

Stručni 
savjetnik za 
unaprijeđenje i 
razvoj
informacionih
sistema

Kontinuirano 
tokom godine

Informatička podrška u 
prezentacijama

Pravilnik o 
unutrašnjoj 
organizaciji

Stručni 
savjetnik za 
unaprijeđenje i 
razvoj
informacionih
sistema

Kontinuirano 
tokom godine

Elektronska dostava pošte 
različitim subjektima

Pravilnik o 
unutrašnjoj 
organizaciji

Stručni 
savjetnik za 
unaprijeđenje i 
razvoj
informacionih
sistema

Kontinuirano 
tokom godine

15. Prezentacija nastavne opreme i učila Stručno
vijeće

Prezentacija udžbenika, 
nastavnog materijala, 
opreme

Pravilnik o 
unutrašnjoj 
organizaciji

Ponuđači,
stručni
savjetnik

Kontinuirano 
tokom godine 
na stručnim 
aktivima i 
seminarima

16. Normativno-pravna djelatnost Stručno
vijeće

Izrada normativnih 
propisa, prijedloga za 
izmjene i dopune 
podzakonskih akata - po 
potrebi.

Učešće u komisijama 
po nalogu 
ministra

Stručni
savjetnici kontinuirano

Naziv propisa: Izvještaj o 
radu javnih ustanova i 
ustanova iz oblasti 
predškolskog odgoja i 
obrazovanja za šk.
2013/2014. godinu sa 
Programom rada za školsku 
2013/2014. godinu

Pravilnik o 
unutrašnjoj 
organizaciji

Stručni
savjetnici oktobar



- Naziv propisa: Izvještaj o 
radu javnih ustanova i 
ustanova iz oblasti osnovnog 
odgoja i obrazovanja za šk. 
2013/2014. godinu sa 
Programom rada za školsku 
2013/2014. godinu

Pravilnik o 
unutrašnjoj 
organizaciji

Stručni
savjetnici

oktobar

- Naziv propisa: Izvještaj o 
radu javnih ustanova i 
ustanova iz oblasti srednjeg 
obrazovanja za šk.
2013/2014. godinu sa 
Programom rada za školsku 
2013/2014. godinu

Izrada rješenja o 
ekvivalenciji stečenog 
nivoa obrazovanja u 
inozemstvu

Pravilnik o 
unutrašnjoj 
organizaciji

Stručna
savjetnica

Kontinuirano 
tokom godine

17. Distribucija materijala

Distribucija svih 
materijala odgoj no- 
obrazovnim ustanovama i 
drugim subjektima

Pravilnik o 
unutrašnjoj 
organizaciji

Odjeljenje
zajedničkih
poslova

Kontinuirano 
tokom godine
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I. u V 0 d

Prosvjetno-pedagoški zavod Je pozicioniran, u Pravilniku o unutrašnjoj organizaciji Ministarstva 
za obrazovanje nauku i mlade, kao kantonalna upravna organizacija u sastavu Ministarstva.

Vrši upravne i druge stručne poslove utvrđene zakonom koji se odnose na nadležnosti Kantona 
Sarajevo u oblasti obrazovanja. Članom 35. Pravilnika o unutrašnjoj organizaciji Ministarstva 
obrazovanja i nauke defmisani su segmenti rada. Osim poslova koji su u direktnoj nadležnosti, 
Zavod učestvuje i u aktivnostima pri realizaciji različitih projekata, takmičenja i manifestacija 
čiji su nosioci domaće i strane institucije i organizacije.

Osnovne organizacione jedinice Zavoda su:

1. Odjeljenje odgojno-obrazovnog rada

2. Odjeljenje: Centar za edukaciju i razvoj nastavnih tehnologija

3. Odj elj enj e zaj edničkih poslova

Najviši stručni organ Zavoda je Stručno vijeće koje razmatra sva relevantna pitanja koja se 
odnose na odgojno-obrazovni sistem. Na sjednicama vijeća donose se odluke, zaključci, 
mišljenja i prijedlozi, a po zahtjevima resornog ministarstva, Federalnog ministarstva 
obrazovanja i nauke, međunarodnih institucija koje se bave problemima odgoja i obrazovanja, 
općinskih službi za obrazovanje, odgojno-obrazovnih ustanova, roditelja, učenika i drugih 
subjekata.

Aktivnosti Pravniosnov Nosilac
aktivnosti

Rok izrade
Organ koji
razmatra-
usva.ja

1. Planiranje programiranje rada Stručno
vijeće

Izrada individualnih programa rada
Pravilnik o 
unutrašnjoj 
organizaciji

Stručni
savjetnici

Početak
šlolske
2014/15.
godine

Izrada mjesečnih programa rada i
Izvještaja o realizaciji

Pravilnik o 
unutrašnjoj 
organizaciji

Stručni
savjetnici

mjesečno



Aktivnosti Pravni osnov Nosilac
aktivnosti Rok izrade

Organ koji 
razmatra-
usvaja

■ 2. Stručni nadzor Stručno
vijeće

, Opći stručni nadzor nad radom škole i 
izrada izvještaja, plan 371 nadzor

Pravilnik o 
unutrašnjoj 
organizaciji. 
Zakoni sva tri 
nivoa obrazovanja

Stručni
savjetnici

Početak 
školske 
godine, kraj 
prvog
polugodišta i 
kraj šk. god.

Opći stručni nadzor nad radom direktora i 
izrada izvještaja, plan 127 nadzora

Pravilnik o 
unutrašnjoj 
organizaciji
Zakoni sva tri 
nivoa obrazovanja

Stručni
savjetnici

Kraj školske 
godine

Uži stručni nadzori nad radom 
nastavnika, planirano okvirno 700 
nadzora i izrada izvještaja

Pravilnik o 
unutrašnjoj 
organizaciji
Zakoni sva tri 
nivoa obrazovanja

Stručni
savjetnici

Kontinuirano,
tokom
nastavne
godine

Rad sa pripravnicima i volonterima, 
učešće u realizaciji stručnih ispita

Pravilnik o 
unutrašnjoj 
organizaciji

Direktorica i
stručni
savjetnici

3. Eksterno ocjenjivanje 
učenika na kraju devetogodišnjeg 
osnovnog školovanja

Pravilnik o 
polaganju 
eksterne mature u 
osnovnoj školi

Stručni
savjetnici

Juni 2015.

4.Stručno vijeće
Pripremanje i realizacija sjednica
Stručnog vijeća

Poslovnik o radu 
Stručnog vijeća

Direktorica i
stručni
savjetnici

Tokom 
godine, 
najmanje 2x 
mjesečno, po 
potrebi i više

5. Savjetodavno-instruktivni rad, 
pomoć nastavnicima

Stručno
vijeće

Konsultacije sa odgajateljima, 
nastavnicima i stručnim saradnicima dva 
puta sedmično po dva sata

Pravilnik o 
unutrašnjoj 
organizaciji,
Zakoni (sva tri 
obrazovna nivoa)

Stručni
savjetnici

Kontinuirano, 
tokom godine



Aktivnosti Pravni osnov Nosilac
aktivnosti

Rok izrade
Organ koji
razmatra-
usvaja

' 6. Stručno usavršavanje Stručno
vijeće

Aktiv direktora odgojno- obrazovnih 
ustanova

Pravilnik o 
unutrašnjoj 
organizaciji

Direktorica i
stručni
savjetnici

mart i 
novembar 
2015. godine

Seminar za menadžment škola odgojno- 
obrazovnih ustanova. Program za integraciju 
poduzetničke ključne kompetancije za 
školsko učenje i smjernica za ostvarivanje 
kompetencija za poduzetničke ključne 
kompetencije

Pravilnik o 
unutrašnjoj 
organizaciji

Direktorica i
stručni
savjetnici

Po potrebi

Seminari za savjetnike u okviru projekata 
Obuka za inovacije u informacionim 
tehnologijama

Pravilnik o 
unutrašnjoj 
organizaciji

Stručni 
savjetnik za 
razvoj i 
unapređenje 
informacionih 
sistema

Tokom
naredne
godine

Seminari za nastavnike razredne i 
predmetne nastave, odgajatelje, pedagoge 
i psihologe, socijalne radnike

Pravilnik o 
unutrašnjoj 
organizaciji

Stručni
savjetnici

januar i 
august
2015. godine

Studijsko putovanje u funkciji edukacije i 
stručnog usavršavanja

Pravilnik o 
unutrašnjoj 
organizaciji

Direktorica i
stručni
savjetnici

Realizacija oglednih/uglednih sati Pravilnik o 
unutrašnjoj 
organizaciji

Stručni
savjetnici

Tokom
nastavne
godine

Edukacija savjetnika - defmisanje ishoda 
i ciljeva učenja za obrazovanje odraslih u 
osnovnom obrazovanju

Pravilnik o 
unutrašnjoj 
organizaciji

GIZ
Tokom
naredne
2015. godine

Kontinuirano stručno usavršavanje, 
razmjena iskustava sa institucijama iz 
okruženja

Pravilnik o 
unutrašnjoj 
organizaciji

Direktorica i
stručni
savjetnici

Tokom
naredne
2015. godine



Aktivnosti Pravni osnov Nosilac
aktivnosti Rok izrade

Organ koji 
razmatra-
usvaja

' 7. Analitičko-studijski rad Stručno
vijeće

Analiza uspjeha učenika u učenju i 
vladanju na kraju i polugodišta i na kraju 
škosle godine

Pravilnik o 
unutrašnjoj 
organizaciji

Direktorica i
stručni
savjetnici

Mart -
novemar

Analiza rezultata eksterne mature u 
osnovnom obrazovanju

Pravilnik o 
unutrašnjoj 
organizaciji

Stručni 
savjetnici i 
saradnici

Nakon 
provedene 
eksterne 
mature 2015.

Izvještaji o realizaciji godišnjih programa 
rada ustanova za školsku 2014/2015. 
godinu

Pravilnik o 
unutrašnjoj 
organizaciji

Stručni 
savjetnici i 
saradnici

Septembar
2015.

Izvještaji o polugodišnjoj realizaciji godišnjih 
programa rada ustanova za školsku
2014/2015. godinu na kraju školske godine

Pravilnik o 
unutrašnjoj 
organizaciji

Stručni
savjetnici

februar 2015. 
godine

Izvještaji o realizaciji godišnjih programa 
rada ustanova za školsku 2014/2015. godinu

Pravilnik o 
unutrašnjoj 
organizaciji

Stručni
savjetnici

oktobar,
novembar
2015.

Izvještaji o polugodišnjoj realizaciji godišnjih 
programa rada ustanova za školsku
2014/2015. godinu

Pravilnik o 
unutrašnjoj 
organizaciji

Stručni
savjetnici februar 2015.

Izrada polugodišnjih izvještaja o obavljenim 
užim stručnim nadzorima

Pravilnik o 
unutrašnjoj 
organizaciji

Stručni
savjetnici

februar i juni 
2015. godine

Izrada zbirnog izvještaja o realizaciji 
takmičenja, smotri i drugih manifestacija u 
šk.2014/2015. godin

Pravilnik o 
unutrašnjoj 
organizaciji

Stručni
savjetnici

juni/juli
2015. godine

Izrada mjesečnih izvještaja o realizaciji 
poslova i radnih zadataka

Pravilnik o 
unutrašnjoj 
organizaciji

Stručni
savjetnici

Kontinirano, 
tokom 
godine, na 
kraju mjeseca

Izrada Godišnjeg programa rada PPZ-a
Pravilnik o 
unutrašnjoj 
organizaciji

Direktorica i
stručni
savjetnici

novembar,
decembar
2015.

Izrada Izvještaja o radu Prosvjetno- 
pedagoškog zavoda

Pravilnik o 
unutrašnjoj 
organizaciji

! Direktorica i
stručni
savjetnici

novembar
decembar
2015.

Ocjenjivanje rada stručnih savjetnika Pravilnik o 
unutrašnjoj 
organizaciji Direktorica Januar 2015. 

godine



Aktivnosti Pravni osnov Nosilac
aktivnosti

Rok izrade
Organ koji 
razmatra-
usvaja

8. Unapređivanje odgojno-obrazovnog 
rada

Stručno
vijeće

Na osnovu užih stručnih i općih stručnih 
nadzora - predlaganje mjera za unapredjenje 
odgojno-obrazovnog rada

Pravilnik o 
unutrašnjoj 
organizaciji

Direktorica i
stručni
savjetnici

Za opće
stručne
nadzore kraj
marta/
novembra
2015.
Za uže 
stručne 
nadzore 
kontinuirano

Nakon analize upjeha učenika u učenju i 
vladanju na kraju klasifikacija predlaganje 
mjera za poboljašanje

Pravilnik o 
unutrašnjoj 
organizaciji

Direktorica i
stručni
savjetnici

Na kraju I i II
klasifikacije
2015.

Uvodjenje interaktivne metode rada u 
nastavni proces, kao vid unapredjenja u 
nastavni proces

Pravilnik o 
unutrašnjoj 
organizaciji

Pravilnik o 
unutrašnjoj 
organizaciji

Kontinuirano
tokom
2015.godine

Saradnja sa ministarstvima i Vladom
Kantona Direktorica

Kontinuirano 
tokom godine

■ Saradnja sa direktorima ustanova, vijećima 
roditelja i učenika

Pravilnik o 
unutrašnjoj 
organizaciji

Stručni
savjetnici

Kontinuirano 
tokom godine

Saradnja sa međunarodnim organizacijama; 
OSCE, UNICEF, UNDP, CIVITAS, STEP
BY STEP, GIZ, SAVE THE CHILDREN

Pravilnik o 
unutrašnjoj 
organizaciji

Direktorica i
stručni
savjetnici

Kontinuirano 
tokom godine

Saradnja sa općinskim službama za 
obrazovanje, zdravstvenim institucijama i 
institucijama socijalne zaštite

Pravilnik o 
unutrašnjoj 
organizaciji

Direktorica i
stručni
savjetnici

Kontinuirano 
tokom godine

Saradnja sa Agencijom za predškolsko, 
osnovno i srednje obrazovanje

Pravilnik o 
unutrašnjoj 
organizaciji

Kontinuirano 
tokom godine

Kontinuirano 
tokom godine

Saradnja sa pedagoškim zavodima na nivou
BiH

Pravilnik o 
unutrašnjoj 
organizaciji

: Direktorica i
stručni
savjetnici

Kontinuirano 
tokom godine

Saradnja sa univerzitetima, institutima, 
ambasadama, sredstvima informisanja

Pravilnik o 
unutrašnjoj 
organizaciji Direktorica Kontinuirano



Aktivnosti Pravni osnov Nosilac
aktivnosti Rok izrade

Organ koji 
razmatra-
usvaja

9. Didatni edukativni oblici rada sa 
nadarenim učenicima

Stručno
vijeće

Realizacija takmičenja u sportu, matematici, 
fizici, informatici, stranim jezicima i 
geografiji

Pravilnik o 
unutrašnjoj 
organizaciji

Stručni 
savjetnici i 
saradnici

Kontinuirano 
tokom godine

10. Praćenje realizacije inkluzije Stručno
vijeće

Kontinuirano praćenje inkluzivne nastave, 
podrška i pomoć nastavnicima

Pravilnik o 
unutrašnjoj 
organizaciji

Stručni
savjetnici

Kontinuirano 
tokom godine

11. Rad “Škole u bolnici” Stručno
vijeće

Praćenje i podrška u unapređenju rada 
nastavnika “Škole u bolnici”

Pravilnik o 
unutrašnjoj 
organizaciji Stručni

savjetnici
Kontinuirano 
tokom godine

12. Kulturno i javno djelovanje Stručno
vijeće

Realizacija Revije kulturno-umjetničkog 
stvaralaštva, manifestacija: “Mladi voljenom 
gradu”, literarni I likovni radovi
Pravilnik o unutrašnjoj organizaciji

Stručni
savjetnici

Kontinuirano
tokom
godine,
prema
Kalendaru

Suorganizacija u aktivnostima iz oblasti rada: 
tehnička kultura, Crveni križ/krst, saobraćaj, 
Civitas, konkursi likovnog i literarnog 
stvaralaštva. U manifestaciji obilježavanja 
Dana Kantona Sarajevo

Pravilnik o 
unutrašnjoj 
organizaciji Stručni

savjetnici

Kontinuirano
tokom
godine,
prema
Kalendaru

13. Stručna podrška ministarstvu Stručno
vijeće

Mišljenja, prijedlozi rješenja u vezi sa 
različitim pitanjima odgojno-obrazovnog 
rada

Pravilnik o 
unutrašnjoj 
organizaciji

Pravilnik o 
unutrašnjoj 
organizaciji

Kontinuirano 
tokom godine

Učešće u projektima odobrenim od strane 
Ministarstva

Pravilnik o 
unutrašnjoj 
organizaciji

Direktorica i
stručni
savjetnici

Kontinuirano 
tokom godine

Nastavak rada na realizaciji već započetih 
projekata Ministarstva za obrazovanje / 
Prosvjetno-pedagoškog zavoda i NVO 
uključivanje Raoma u obrazovni proces

Pravilnik o 
unutrašnjoj 
organizaciji

Direktorica i
stručni
savjetnici

Kontinuirano 
tokom godine



Aktivnosti Pravni osnov Nosilac
aktivnosti Rok izrade

Organ koji
razmatra-
usvaja

Nastavak rada na projektu “Poduzetničko 
učenje u obrazovnim sistemima u BiH, faza 
2”.EdukaciJa o menadžmenta osnovnih i 
srednjih škola, edukacija nastavnika, 
edukacija stručnih savjetnika

Pravilnik o 
unutrašnjoj 
organizaciji

Direktorica i
stručni
savjetnici

Kontinuirano 
tokom godine

Izrada NPiP za obrazovanje odreaslih. 
Razvijanje modela obrazovanje odraslih i 
obuka nastavnika

Pravilnik o 
unutrašnjoj 
organizaciji Direktorica Kontinuirano 

tokom 2015.

14. Informatičko-dokumentaciona 
djelatnost

Stručno
vijeće

Elektronski prijem podataka iz škola- 
formiranje baze podataka

Pravilnik o 
unutrašnjoj 
organizaciji

Stručni 
savjetnik za 
unaprijeđenje i 
razvoj
informacionih
sistema

Kontinuirano 
tokom godine

Izrada programa za elektronsku obradu
Analize “Eksterne mature”

Pravilnik o 
unutrašnjoj 
organizaciji

Stručni 
savjetnik za 
unaprijeđenje i 
razvoj
informacionih
sistema

Po potrebi

Ažuriranje web-stranice

Pravilnik o 
unutrašnjoj 
organizaciji

Stručni 
savjetnik za 
unaprijeđenje i 
razvoj
informacionih
Sistema

Kontinuirano 
tokom godine

Informatička podrška u prezentacijama 
(podrška u Power Point prezentacijama

Pravilnik o 
unutrašnjoj 
organizaciji

Stručni 
savjetnik za 
unaprijeđenje i 
razvoj
informacionih
sistema

Kontinuirano 
tokom godine

Elektronska dostava pošte različitim 
subjektima

Pravilnik o 
unutrašnjoj 
organizaciji

Stručni 
savjetnik za 
unaprijeđenje i 
razvoj
informacionih
sistema

Kontinuirano 
tokom godine



* Aktivnosti Pravni osnov Nosilac
aktivnosti Rok izrade

Organ koji
razmatra-
usvaja

IS.Prezentacija nastavne 
opreme i učila

Prezentacija udžbenika, nastavnog materijala 
i ostale didaktičke opreme

Pravilnik o 
unutrašnjoj 
organizaciji

Pravilnik o 
unutrašnjoj 
organizaciji

Kontinuirano 
tokom godine 
na stručnim 
aktivima i 
seminarima

16. Normativnoo-pravna djelatnost
Stručno
vijeće

Izrada normativnih propisa, prijedloga za 
izmjene i dopune podzakonskih akata - po 
potrebi

Učešće u 
komisijama po 
nalogu 
ministra

Stručni
savjetnici

kontinuirano

Izvještaj 0 radu javnih ustanova i ustanova iz 
oblasti predškolskog odgoja i obrazovanja za 
predhodnu školsku godinu, sa Programom 
rada za školsku 2014/2015. godinu

Izvještaj 0 radu javnih ustanova i ustanova iz 
oblasti osnovnog odgoja i obrazovanja za 
prethodnu školsku godinu sa Programom 
rada za školsku 2014/2015. godinu

Izvještaj 0 radu javnih ustanova i ustanova 
iz oblasti srednjeg obrazovanja za prethodnu 
školsku godinu sa Programom rada za 
školsku 2014/2015. godinu

Pravilnik o 
unutrašnjoj 
organizaciji

Stručni
savjetnici oktobar

Izrada rješenja o ekvivalenciji stečenog nivoa 
obrazovanja u inozemstvu

Pravilnik o 
unutrašnjoj 
organizaciji

Stručna
savjetnica

Kontinuirano 
tokom godine

17. Distribucija materijala

Distribucija svih materijala odgojno- 
obrazovnim ustanovama i drugim subjektima

Pravilnik o 
unutrašnjoj 
organizaciji j

Odjeljenje
zajedničkih
poslova

Kontinuirano 
tokom godine

Direktorica: 

Mr. sci. Dina Borovina


