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Broj: 02-05-30508-24/18
Sargjevo, 23.08.2018. godine

Na osnovu lana 26. i 28. stav (4) Zakona o Vladi Kantona Sargjevo ( Slu bene novine Kantona
Sargjevo, broj: 36/14- Novi pre i eni tekst i 37/14-ispravka), a u vezi lana 27. stav (1) alinegja 13. Zakona o
ustanovama ( Slu beni list RBiH , broj: 6/92, 8/93 i 13/94), Vlada Kantona Sarajevo na 135. vanrednoj gednici
odr anoj 23.08.2018. godine, donijelaje djede i

ZAKLIJU AK

1. Prihvata se lzvjeta o radu i finansijskom podovanju Javne ustanove Historijski arhiv Sarajevo  za
2017. godinu.

2. lzvjetgjizta kel. ovog Zaklju kadostavlja se Skup tini Kantona Sarajevo narazmatranjei usvajanje.

3. Stavlja se van snage Zaklju ak Vlade Kantona Sargjevo broj: 02-05-22100-13/18 od 17.05.2018.
godine.

PREMIJER

Adem Zoalj, Mr.dipl.ing.saab.

Dostaviti:
1. Predsiedavaju a Skup tine Kantona Sarajevo
2. Skup tina Kantona Sarajevo
3. Premijer Kantona Sargjevo
4. Ministarstvo kulture i sporta Kantona Sarajevo
5. JU Historijski arhiv Sargjevo

(putem Ministarstva kulture i sporta Kantona Sarajevo)
6. Evidencija
7.Arhiva

web: http://vlada.ks.gov.ba
e-mail: vlada@vlada.ks.gov.ba
Tel: + 387(0)33 562-068, 562-070
Fax: + 387(0)33 562-211
Saraievo, ReisaD emaudina  _auevi al




Bosna 1 Hercegovina

Federacija Bosne i Hercegovine
KANTON SARAJEVO

SKUPSTINA KANTONA SARAJEVO

Na osnovu &lana 117., a u vezi ¢lana 120. stav 2. Poslovnika Skupstine Kantona
Sarajevo (,,Sluzbene novine Kantona Sarajevo®, broj 41/12 — Drugi novi predisceni tekst,
15/13, 47/13, 47/15, 48/16), Skupstina Kantona Sarajevo na sjednici odrzanoj dana ___.__
2018. godine, povodom razmatranja Jzvjestaja o radu i finansijskom poslovanju Javne
ustanove Historijski arhiv Sarajevo za 2017. godinu, donijela je slijedeci

ZAKLIUCAK

Usvaja se IzvjeStaj o radu i finansijskom poslovanju Javne ustanove Historijski arhiv
Sarajevo za 2017. godinu.

Broj:01-05- /18 PREDSJEDATELJICA
__._.2018. godine SKUPSTINE KANTONA SARAJEVO
SARAJEVO

Prof. Ana Babi¢



Bosna i Hercegovina

Federacija Bosne i Hercegovine
KANTON SARAJEVC
MINISTARSTVO KULTURE 1 SPORTA

Broj: 12- 40 -16344 - 09- 01/18
Sarajevo, 27.04.2018. godine

JAVNA USTANOVA
BISTORIJSKI ARHIV SARAJEVO

ul. AlipaSina broj 19
71000 Sarajevo

Predmet: Misljenje na IzvjeStaj o radu i finansijskom poslovanju
JU Historijski arhiv Sarajevo za 2017. godinu

U skladu sa ¢lanom 27. Zakona o ustanovama (,,Sluzbeni list RBiH®, br. 6/92, 8/93 i 13/94)
Javna ustanova Historijski arhiv Sarajevo je dostavila Ministarstvu kulture i sporta Kantona
Sarajevo IzvjeStaj o radu i finansijskom poslovanju JU Historijski arhiv Sarajevo za 2017.
godinu, te dajemo sljedece

MISLJENJE

Ministarstvo kulture i sporta Kantona Sarajevo utvrdilo je da je lzvjestaj o radu i finansijskom
poslovanju JU Historijski arhiv Sarajevo za 2017. godinu pripremljen u skladu sa odredbama
Odluke o metodologiji izrade i donoSenja Programa rada 1 izvje§taja o radu Vlade Kantona
Sarajevo i kantonalnih organa (,,Sluzbene novine Kantona Sarajevo®, br. 29/12, 11/17 i 8/18) i
predlaZe da se isti prihvati, jer je Program rada Javne ustanove:za 2017. godinu realizovan.

DOSTAVITIL:
1. Javnoj ustanovi S
2. Vladi Kantona
3. ala
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KANTON SARAJEVO
MINISTARSTVO KULTURE 1 SPORTA
Reisa D7. Caugevica ]

SARAJEVO

PREDMET: Prijedlog Izvjestaja o radu JU Historijski Arhiv Sarajevo sa finansijskim planom
za 2017. godinu, dostavlja se

Postovani,

U vezi sa vadim aktom broj, 12-40- /18 od 08.03.2018. godine u prilogu dostavljamo
Prijedlog lzvjestaja o radu JU Historijski Arhiv Sarajevo sa finansijskim poslovanjem za 2017.
godinu sa obaveznim prilozima, u skladu sa Odiukom o metodologiji izrade i donoSenja
programa rada i izvjestaja o radu Vlade Kantona Sarajevo i kantonalnih organa (“SluZzbene
novine Kantona Sarajevo™, broj 29/12 1 11/17).

Napominjemo da ujedno traZimo Misljenje resornog ministarstva, tako da smo uz
dokumentaciju priloZili zahtjev za davanje Misljenja na prijedlog lzvjestaja o radu Arhiva sa
finansijskim poslovanjem za 2017.godinu.

S postovanjem,

Prilog:

- lzvjestaj o radu direktora

- lzvjedtaj o radu Upravnog odbora

- Izvjestaj o radu Nadzornog odbora

- 1zvjeitaj o radu o radu struénog kolegija

- Izvje¥taj o radu Arhiva sa finansijskim poslovanjem za 2017.godinu
- Izvjestaj o finansijskom poslovanju Arhiva za 2017.godinu

- Zahtjev za Misljenje resornog ministarstva

- Bruto bilans

- Kopija obrazaca Godi$njeg obraCuna

( ra¢un prihoda i rashoda, bilans stanja, iskaz o gotovinskim tokovima,
iskaz o kapitalnim izdacima i finansiranju, podaci o zaposlenim).

- 1znos neto place i drugih primanja po kategorijama poslova

- Odluka UO o usvajanju Izvjedtaja o radu Arhiva sa finansijskim poslovanjem za 2017.godinu

Ul. Alipagina 19, 71 000 Sarajevo. BiH, tel: centrala +387 33 223 281, 554 460, 554 461 tel/lax; +387 33 209 737,
c-mail: msiarhivsa.ba, www. arhivsa.ba




JAVNA USTANOVA
HISTORIJSKI ARHIV SARAJEVO
SARAJEVO

-UPRAVNI ODBOR-

Broj: 02-619-2/18
Sarajevo, 22.03.2018.god.

Na osnovu ¢lana 18. Pravila JU Historijski arhiv Sarajevo, Upravni odbor Arhiva, na sjednici
odrzanoj 21.03.2018. godine donio je

ODLUKU
usvajanju prijedloga Izvjestaja o radu JU Histori] ski arhiv Sarajevo sa finansijskim poslovanjem za
2017. godinu

e Clan 1.
Usvaja se prijedlog Jzvjestaja o radu JU Historijski arhiv Sarajevo sa finansijskim poslovanjem za
2017.godinu.

Clan 2.
Sastavni dio Odluke je prijedlog lzviestaja o radu JU Historijski arhiv Sarajevo sa finansijskim

U

poslovanjem za 2017.godinu.

Clan 3.

Odluka stupa na snagu danom dono$enja.

PREDSJEDNICA
UPRAVNOG ODBORA

/mr/w. paia naiajdzic




FEDERACIJA BOSNA I HERCEGOVINA
KANTON SARAJEVO
wimgo | JAVNA USTANOVA
C @ HISTORIJSKI ARHIV SARAJEVO
~ SARAJEVO

(‘¢mx [)  BOSNATHERCEGOVINA
i
\

Broj:02-619-2/18
Sarajevo, 22.03.2018. god.

KANTON SARAJEVO
MINISTARSTVO KULTURE 1 SPORTA
S ARAJEVO

PREDMET: Prijedlog Izvjesiaja o radu JU Historijski arhiv Sarajevo sa  finunsijskim
poslovanjem za 2017. godinu

lzvjestaj o radu JU Historijski arhiv Sarajevo sa finansijskim poslovanjem za 2017. godinu
sadinjen jen je u skladu sa Odlukom o metodologiji izrade i donoSenja programa rada i izvjestaja
o radu Vlade Kantona Sarajevo i kantonalnih organa ( ,.Sluzbene novine Kantona Sarajevo™. broj
29/12 1 11/17)

Historijski arhiv Sarajevo je javna ustanova koja posluje u skladu sa Zakonom o wstanovama
(,,Sluzbeni list RBiH, broj 6/92, 8/93 i 13/94). Arhiv osnovnu djelatnost obavlja  na osnovu
Zakona o arhivskoj djelatnosti Kantona Sarajevo (,,Sluzbene novine Kantona Sarajevo*, broj
broj 50/16).

[zvjestajem o radu za 2017. godinu obuhvacdeni su svi segmenti i aktivnosti koje predstavljaju
interes Arhiva, drudtvene zajednice i gradanstva te Kantona Sarajevo i drzave Bosne |

Hercegovine.

Arhiv je tokom 2017. godine poslovao u skiadu sa pozitivnim zakonskim propisima, Nije bilo
duzih zastoja u radu prema tre¢im licima, u smislu rjesavanja zahtjeva i izdavanja raznih isprava
o &injenicama sadrzanim u arhivskoj gradi koju ¢uva Arhiv. Redovno su dostavljani periodicni
finansijski izvjestaji po zahtjevu resornog ministarstva i Ministarstva finansija Kantona Sarajevo.
Osnovne funkcije Arhiva utvrdene su navedenim zakonom i bile su zadovoljene izvrSavanjem
planiranih zadataka na stru¢nom i opcem administrativnom planu, koji su se pak iskazivali kroz :

I KONTINUIRANI POSLOVL:
Kontinuirani poslovi se odnose na redovne poslove 1 zadatke iz djelokruga rada JU Historijski
arhiv Sarajevo koji se provode kroz redovan rad svih odsjeka i sluZbi u okviru ustanove.



1. ODSJEK ZA OPCE-PRAVNE POSLOVE I ZASTITU GRADE IZVAN ARHIVA

1.1 SluZba za opée-pravne poslove

Tokom 2017. godine vodeni su redovni zadaci u djelokrugu odsjeka: administrativni poslovi,
organizacija rukovodenja i upravljanja, normativno-pravni  poslovi, azurno vodenje
kancelarijskog poslovanja, finansijsko poslovanje, organizovanje i realizacija poslova iz domena
javnih nabavki, investiciono odrZavanje, op¢i poslovi (daktilografski poslovi, odrZavanje higijene
radnih i drugih prostora, arhivski manipulativni posiovi, kurirski poslovi i ostalo).

a) Administrativai poslovi

Administrativni poslovi koji se obavljaju u okviru ovog Odsjeka putem SluZzbe za opce-
pravne poslove predstavijaju jedan od zadataka u obavljanju redovnih poslova. AZurno
vodenje kancelarijskog poslovanja svakako predstavlja bitan segment u radu kako ove
Sluzbe, tako i Odsjeka, a samim tim i ustanove. Kancelarijsko poslovanje koje se odnosi
na prijem, otpremu, signiranje, zavodenje predmeta i akata u djelovodni protokol. te
dostavljanje drugim odsjecima i sluzbama, odnosno zaduzenim referentima, putem interne
dostavne knjige kao i otpremanje vlastite poste, ureduje se zakonskim i podzakonskim
aktima, a primjena u ovoj Sluzbi je u potpunosti osigurana u proteklom periodu.

U ovom periodu protokolisano je ukupno 3290 akata.
Obradeno je 1348 zahtjeva za izdavanje DN spisa i 320 zahtjeva za izdavanje uvjerenja.
Izdato 248 reversa , negativnih odgovora 308 , a prepisa 41.

Upravna funkcija Arhiva putem ovog Odsjeka obavljana je u skladu sa Zakonom o upraviom
postupku (SLN.FBiH, broj 2/98 i 48/99) te utvrdenim rokovima koji se odnose na ovu oblast.

U stalnoj i koordiniranoj saradnji sa Odsjekom za smijestaj, koridtenje i zastitu arhivske grade i
knjiznog fonda blagovremeno su rjeSavani poslovi koji se odnose na zahtjeve korisntka kako
pravnih tako i fizickih lica koji su se odnosili na izdavanje uvjerenja o ¢injenicama koje su
sadrzane u evidencijama koje se nalaze u arhivskoj gradi organizovanoj u fondovima i zbirkama
koje je preuzeo Arhiv od stvaralaca odnosno imalaca iste. Podaci su se odnosili uglavnhom na
ostvareni radni staz, zavrSenu $kolsku spremu, ostvareni prosjek place itd., kao i izdavanje Dn-
spisa iz Zbirke isprava Op¢inskog suda u Sarajevu, te dostavljanje odredenih predmeta na revers.

Putem ovog Odsjeka, zajedno sa direktorom Arhiva, redovno se pratila i osiguravala zakonitost
poslovanja Arhiva, a u skladu sa zakonskim propisima koji se odnose na rad ustanove.

Najveéi dio korespondencije odnosi s¢ na resorno Ministarstvo kulture i sporta Kantona Sarajevo
iz domena redovnih voslova i djelatnosti Arhiva.

Stalni kontakti sa Ministarstvom finansija Kantona Sarajevo odnosili su se na placanje prema
dobavljatima, izradu operativnih planova, izradu izvjestaja, te redovnu komunikaciju koja se
odnosila na primjenu zakonskih propisa iz ove oblasti.

Primjena zakonskih propisa koji se odnose na rad Sluzbe za zadtitu i nadzor nad arhivskom
gradom u registraturama, jeste vazan segment u posiovanju kako ove Sluzbe tako i Odsjeka,
odnosno Arhiva. Uredno su praéene sve izmjene i dopune zakonskih propisa koji su se
neposredno odnosile na postupanje sa arhivskom gradom kako u registraturama, tako i u Arhivu.

[Re]



U ovom periodu su okonéane aktivnosti na doradi Plana borbe protiv korupcije koji je Arhiv
izradio 15.07.2016. godine (Komisija imenovana od strane dircktora Arhiva, a za kontakt osobu
za izradu Plana je imenovana Dzemila Cekic) i dostavio Timu Vlade Kantona Sarajevo za borbu
protiv korupcije. Imenovan je Tim za monitoring i provodenje Plana, imenovana kontakt osoba
sa Timom Vlade Kantona Sarajevo za borbu protiv korupcije te je sacinjen izvjestaj o preduzetim
radnjama, odnosno realizovanim aktivnostima iz Plana. U ovom Odsjeku, sekretar Arhiva
Dzemila Ceki¢ je obavljala sve radnje koje se odnose na doradu Plana, te je isti nakon
potpisivanja od strane direktora dostavljen Vladi Kantona Sarajevo, odnosno Timu Vlade za
borbu protiv korupcije u zadatom roku.

U okviru ovog Odsjeka, obavljani su poslovi koji se odnose na rad organa upravljanja odnosno
rad Upravnog odbora Arhiva. Aktuelni Upravni odbor imenovan je od strane Vlade Kantona
Sarajevo na 66. sjednici odrzanoj 08.12.2016. godine, broj rjedenja, 02-05-34500-4/16 u sastavu:

- Mr.sci.Edita Kalajdzié, predsjednik
- Denis Muhovié, ¢lan,

- Lejla Varupa, ¢lan,

- Esad Hodzic, ¢lan,

- Mr.sci.Sejdalija Gusi¢, ¢lan

U toku 2017. godine Upravni odbor JU Historijski arhiv Sérajevo donio je sljedece odluke:

- Odluka o usvajanju Programa rada Historijskog arhiva Sarajevo sa finansijskim planom

za 2017. godinu

- Odluka o imenovanju mr.sc. Sejdalije Gusica za zamjenika predsjednice Upravnog

odbora
- Odluka o usvajanju Poslovnika o radu Upravnog odbora
- Odluka o davanju saglasnosti na Plan nabavki za 2017. godinu
- Odluka o neplacenom odsustvu Eime Dervisbegovic

- Odiuka o usvajanju prijedloga Izvjestaja o radu Historijskog arhiva Sarajevo sa
finansijskim poslovanjem za 2016. godinu

- Odluka o utvrdivanju Izvjestaja o radu Upravnog odbora za 2016 godinu
- Odluka o usvajanju izmjena Plana nabavki za 2017 godinu

- Odluka o usvajanju izvjedtaja o finansijskom poslovanju Historijskog arhiva Sarajevo za
period 01.01.-30.09.2017. godine

- Odluka o usvajanju prijedloga Pravilnika o radu
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- Odluka o usvajanju prijedloga Pravilnika o placama, naknadama placa i drugim

materijalnim pravima
- Odluka o usvajanju izmjena Plana nabavki za 2017 godinu

- Odluka o davanju saglasnosti direktoru Historijskog arhiva Sarajevo za potpisivanje
Ugovora sa odabranim ponudadem Kolinvest d.o.o. iz Sarajeva

- Odluka o davanju saglasnosti direktoru Historijskog arhiva Sarajevo za potpisivanje
Ugovora sa odabranim ponudatem Inter-Com d.0.0 iz Zenice

Pripremanje sjednica Upravnog odbora, odnosno materijala koji se odnosio na pitanja koja su
rje$avana, izrada odluka, zakljucaka, zapisnika te praéenje , odnosno realizacija istih su obavijani
prema stvarnim potrebama. Stalna koordinacija sa ¢lanovima Upravnog odbora te struéno i
profesionalno obavljanje navedenih poslova koje se odnosilo na rjesavanje odredenih pitanja za
koje je trebalo pravno misljenje osiguravani su putem ovog Odsjeka.

Poslovi nadzora nad radom Arhiva koje obavlja Nadzorni odbor takoder su u okviru redovnih
poslova ovog Odsjeka u smislu pripremanja sjednica, saziva, izrada materijala, zapisnika
obavljani prema stvarnim potrebama.

U ovom periodu odrzana je konstituirajuca sjednica v.d. Nadzornog odbora imenovanog od
strane Vlade Kantona Sarajevo , Rjedenje o imenovanju Nadzornog odbora, broj 02-05-16655-
3.7/17 0d 20.04.2017.godine u slijede¢em sastavu:

- Dr. Sedad Beslija, vrsilac duznosti predsjednika Nadzornog odbora,
- Amel Sirovina, dipl. pravnik, v.d, ¢lan,

- Dzemila Cekié, dipl. pravnik, v.d.¢lan ispred ustanove

Za konstituirajuéu sjednicu pripremljeni su akti zakonski i opéi ( Zakon o ustanovama, Zakon o
arhivskoj djelatnosti, Pravila Arhiva , Pravilnik o unutra$njoj organizaciji i sistematizaciji radnih
mjesta, Pravilnik o radu) koji se primjenjuju u radu ustanove i dostavljeni elektronskim putem
svim &lanovima Nadzornog odbora.

Nadzorni odbor je aktivno ugestvovao u radu, rje3avanju problematike , a sve u skladu sa
nadleznostima koje su utvrdene Zakonom o ustanovama kao i Odlukom o izmjeni i dopuni
Odluke o preuzimanju prava osnivaca i Pravilima Arhiva.

Detaljniji izvje$taj o radu organa upravljanja i nadzora Ce se sadiniti 1 biti sastavni dijelovi
Izvjestaja o radu Arhiva sa finansijskim poslovanjem za 2017. godinu.

U okviru ovog Odsjeka su se u skladu sa Uputstvom Ministarstva finansija o provodenju popisa
za 2017. godinu obavile pripreme za inventuru. Imenovane su dvije popisne komisije 1 to
Komisija za popis osnovnih sredstava i sitnog inventara i Komisija za popis potraZivanja i
obaveza. Obavljena je neophodna priprema i upoznavanje Clanova komisija sa radom , a
zakonitost i stru¢nost u radu osigurava se u okviru ovog Odsjeka. Popisi se vise prema Pravilniku
o popisima koji je dostavljen svim ¢lanovima komisija kako bi popis bio obavljen u skladu sa
vazedim zakonskim odredbama. U toku je stalna koordinacija sa Agencijom koja obavlja
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knjigovodstvene poslove, te postovanje rokova za dostavljanje popisnih lista Centralnoj komisiji
u Ministarstvu kulture i sporta Kantona Sarajevo.

U videnju redovne djelatnosti Arhiva , odnosno poslova iz nadleZnosti ovog Odsjeka izradeni su i
realizovani te zaklju&eni ugovori o djelu i autorskom honoraru sa tre¢im licima koja su vrsila
usluge za Arhiv u 2017. godini. Ugovori o djelu i autorski honorari su se odnosili na usluge
lektorisanja, prijevoda, dizajna i dtp-a nasih izdanja ,,Rukopisi Laure Papo Bohoreta 3* (bosanski
i $panski jezik), dvojeziéne broSure o Arhivu na engleskom i bosanskom jeziku 1 izdanja
JZapisnici Gradskog zastupstva 1878-1882%, te izrade predmjera gradevinsko-zanatskih i
molerskih radova u upravnoj zgradi, te u depoima Cadordzina i Ferhadija.

b) Normativno-pravni poslovi

Znadajno je ista¢i da je u okviru ove oblasti na prijedlog Arhiva, u 2016. godini usvojen Zakon o
arhivskoj djelatnosti koji je objavljen u SluZbenim novinama Kantona Sarajevo, broj 50/1 6.

U skladu sa odredbama Zakona o arhivskoj djelatnosti (,,SluZbene novine Kantona Sarajevo™,
broj 50/16) utvrdena je obaveza donoSenja podzakonskih propisa u roku od tri i Sest mjeseci od
dana stupanja na snagu ovog Zakona. Tokom godine u skladu sa tim rokovima pripremljeni su
sljede¢i podzakonski propisi i poslani Vladi i Ministarstvu kulture i sporta KS na uvid i
usvajanje:

- Uredba o uslugama i cijenama usluga koju pruza Arhiv (¢lan 42.stav (2)).

- Uredba o struénim zvanjima, uslovima i nadinu sticanja struénih zvanja u arhivskoj
djelatnosti (¢lan 48. stav(3)),

- Pravilnik o uslovima i nadinu koristenja arhivske grade (¢lan 3. stav (3)),

- Pravilnik o sadrzini i naginu vodenja registra kategorisane arhivske grade (¢lan 7. stav
(2),

- Pravilnik o zadtiti i Guvanju arhivske i registraturne grade izvan arhiva (Clan 16. stav( 3)),

- Pravilnik o stru&nom usavriavanju i provjeri strune osposobljenosti radnika za rad sa
arhivskom i registraturnom gradom kod stvaraoca i imaoca (¢lan 16.stav 3,

- Pravilnik o vrednovanju i odabiranju arhivske grade (Clan 18. stav (2)),

- Pravilnik o uslovima i na¢inu primopredaje arhivske grade izmedu imaoca i arhiva (¢lan

23. stav (1)).

Historijski arhiv Sarajevo, je aktom , broj 02-1336-1/17 od 02.06.2017. godine zatraZio
pokretanje procedure za donodenje podzakonskih akata i u elektronskoj verziji dostavio

prijedlog navedenih akata.
Na zahtjev Ministarstva kulture i sporta je zatraZeno dodatno stru¢no pojasnjenje za pravilnike.
koje je i dostavljeno aktom , broj 02-1336-2/17 od 10.11.2017. godine.

Za izradu navedenih akata imenovana je Komisija koja je svojim struénim radom dala znacajan
doprinos, a svakako uz struénu i pravnu pomo¢ ovog Odsjeka.

U toku 2017. godine zavriena je procedura izrade

- Pravilnika o radu i
- Pravilnika o plaéama, nakanadama placa i drugim materijalnim pravima.



Nacrt teksta je safinjen od strane sekretra Arhiva i nije formirana komisija za izradu istih .
Konatan prijedlog je saginjen uobiajenom procedurom nakon javne rasprave na sastanku
sindikalne organizacije. Direktor Arhiva, kao predlaga¢ akata aktivno je ucestvovao u izradi
teksta pravilnika koji su upuéeni na usvajanje i usvojeni na Upravnom odboru. Pravilnik o radu je
dobio pozitivno misljenje od strane Ministarstva kulture i sporta . nakon Sto je pismenim putem
zatrazeno od strane Arhiva.

Misljenje na Pravilnik o placama , naknadama placa i drugim materijalnim pravima jos nije dato
uz obrazlozenje da je potrebno jo§ dodatnog vremena za stru¢nu obradu.

¢) Organiziranje stru¢nog osposobljavanja kadra

Osposobljavanje stru¢nog arhivskog kadra u BiH nije regulirano zakonskim, niti nekim drugim
normativnim aktom. Trenutno se to obavlja kroz organiziranje seminara, savjetovanja, okruglih
stolova, kroz razmjenu iskustava i stru¢ne literature s drugim arhivima, kao i samoinicijativno, a
veé je dugo potreba za reguliranjem pitanja stru¢nih ispita. Napominjemo da je Vlada KS u 201 1.
godini donijela Uredbu o stru¢nim zvanjima, uslovima i nacinu stjecanja struénih zvanja u
arhivskoj djelatnosti. U okviru ovog Odsjeka organizovano je polaganje arhivistickog ispita u
skladu sa Uredbom o struénim zvanjima, uslovima i na¢inu sticanja stru¢nih zvanja u arhivskoj
djelatnosti. Odrzana su &etiri redovna i dva vanredna ispitna roka kojima je pristupilo 15
kandidata. Poslove koji se odnose na obavjeitavanje ¢lanova Komisije, kandidata, odrzavanja
ispita, izrade zapisnika, rjeSenja te uvjerenja o poloZenom ispitu obavlja sekretar Komisije
Almira Alibagié-Fideler uz stru¢nu pomoé ovog Odsjeka. Struéna zvanja koja su sticana na
ispitima su osnovna strufna zvanja i viSa zvanja i to zvanje arhivski tehniCar 11 vrste, visi
arhivski tehnigar, arhivist, visi arhivist.

d) Finansijsko poslovanje - kontrolirana i racionalna potroSnja budZetskih sredstava

Materijalno-finansijske poslove koji se vode u okviru ovog Odsjeka za Arhiv obavlja agencija
Azurnost putem ugovornog odnosa. Ovaj Odsjek u koordinaciji sa agencijom ostvarivao je stalne
kontakte i saradnju sa nadleZnim organima i institucijama iz ovog dijela poslovanja kao sto je
Trezor-Ministarstvo  finansija, uplate putem JRT-a, obraduni plata, dostave potrebne
dokumentacije za realizaciju navedenih poslova. Zajedno sa direktorom Arhiva putem ovog
Odsjeka su se vodile sve aktivnosti koje se odnose na redovno pracenje svih promjena na utroSku
planiranih sredstava, ostvarenje vlastitih prihoda, pripremanje operativnih mjeseénih planova,
izvrenja plana Arhiva za pojedine periode (tromjesecni, Sestomjeseéni, devetomjesedni,
godisnji), itd.

Redovno su upla¢ivana sredstva na ime usluga prema trec¢im licima na ime koristenja usluga koju
pruza Arhiv. Visila se stalna koordinacija sa dobavljatima i pratile isplate faktura u planiranim
rokovima. Vodena je evidencija o realizaciji novéanih obaveza i potraZivanja.

Javne nabavke u 2017. godini obavljene su u okviru ovog Odsjeka, a u skladu s Planom nabavki
za 2017.godinu, koji je usvojen na sjednici Upravnog odbora odrZanoj 22.02.2017. godine. Plan
nabavki je usvojen nakon imenovanja Upravnog odbora, RjeSenje Vlade Kantona Sarajevo o
imenovanju Upravnog odbora, broj 02-05-34500-36.4/16 od 08.12.2016. godine.



Komisija za javne nabavke imenovana je od strane direktora Arhiva . a ovaj Odsjek je u
potpunosti koordinirao rad Komisije po pitanju strugnosti, provedbi zakona i davanje poja$njenja
i uputa svim ¢lanovima komisije. Komisija za javne nabavke je uz sekretara komisije , odnosno
rukovodioca ovog Odsjeka kao struéno lice, provodila proceduru javnih nabavki prema
potrebama i planu, odnosno u okvirima odobrenih budZetskih sredstava za tekucu godinu.
Zakonitost rada komisije je obezbjedena stalnim struénim savjetima i koordinacijom sa
sekretarom te primjent istih u prakti¢nom dijelu. Plan nabavki je izraden u skladu sa odredbama
Pravilnika o javnim nabavkama, Zakona o javnim nabavkama , te se u potpunosti ispoStovala
odredba koja se odnosi na vrijednosne razrede i vrstu postupaka javne nabavke. Dominantni
postupak javnih nabavki za 2017. godinu je postupak direktnog sporazuma, zbog manjih
vrijednosti nabavke , koji iznosi 6.000,- KM za pojedinu vrstu nabavke na godiSnjem nivou.
Obzirom da je Plan nabavki donesen potetkom godine , uslijedile su izmjene nakon rebalansa
budZeta za 2017. godinu kojim su odobrena odredena sredstva za adaptaciju i sanaciju depo
prostora u depo prostorima Arhiva, CadordZina 90 i Ferhadija 13.

Procedura javnih nabavki za 2017. godinu obavljena je u skladu sa zakonskim propisima koji
ureduju ovu oblast i u skladu sa Planom javnih nabavki u 2017. godini. Visina nabavki uslovljena
je Budzetom za 2017. godinu, tako da se u postupku nabavki morao ispoStovati u ¢jelosti

odobreni novéani iznos.
Komisija za javne nabavke obavila je neophodnu proceduru oko odabira vrijednosnih razreda
koji su utvrdeni Zakonom o javnim nabavkama, a odnosila se na visinu nabavki pojedinih roba,

vrenja usluga i izvodenje radova.

U skladu sa Planom nabavki za 2017. godinu, te izmjena i dopuna Plana koja je vrSena u dva
navrata, Komisija za javiie nabavke je obavila proceduru za nabavku roba, odabrani su slijedeci
ponuda&i i potpisani ugovori o javnim nabavkama postupkom direkinog sporazuma Cija
vrijednost ne prelazi iznos od 6.000 KM:

- nabavka arhivskih kutija,
KABAS d.o.o. Sarajevo, vrijednost ugovora na godisnjem nivou do 5.000,0 KM
- nabavka goriva i maziva,

HIFA-PETROL, d.o.o. Sarajevo, vrijednost ugovora, na godi$njem nivou do 4.000,00
KM

- nabavka kancelarijskog materijala,
PINGI d.o.0. Sarajevo, vrijednost ugovora na godidnjem nivou do 5.000,00 KM
- potroSni materijai,
DEFTER d.o.0. Sarajevo, vrijednost ugovora na godi$njem nivou do 2.000,00 KM
- knjigovodstvene i raCunovodstvene usluge,
AZURNOST d.o.0. Sarajevo, vrijednost ugovorana godisnjem nivou do 6.000,00 KM
- elektronska zastita objekata,

DSC d.o.o. Agencija za zatitu ljudi i imovine. Sarajevo, vrijednost ugovora na godi$njem
nivou do 4.500,00 KM



- odrzavanje vatrogasne opreme i hidrantske mreze,
GRANULO-RE d.0.0. Sarajevo, vrijednost ugovora 943,02 KM sa PDV-om
- osiguranje imovine i lica,

BOSNA SUNCE OSIGURANIJE d.o.o. Sarajevo, vrijednost ugovora 4.295,35 KM sa
PDV-om

- odrzavanje birotehnicke opreme,
COPIA d.o.0. Sarajevo, vrijednost ugovora 1.906,28 KM sa PDV-om
- odrzavanje ra¢unara i racunarske opreme,
SELIMBEYd.o.0. Sarajevo, vrijednost ugovora na godisnjem nivou do 6.000,0 KM
- Stamparske usluge,
DOBRA KNJIGA d.o.o. Sarajevo, vrijednost ugovora, 4.893,55 KM sa PDV-om
- nabavka klima uredaja,
SES d.o.0. Sarajevo, vrijednost ugovora, 5.621,85 KM sa PDV-om
- usltuge kredenja u upravnoj zgradi, Alipasina 19.
BESIC SPEKTAR d.o.0, vrijednost ugovora, 3.135,60 KM sa PDV-om
- kancelarijski namjestaj i oprema,
R&S d.0.0.Vogoséa, vrijednost ugovora, 994,50 KM sa PDV-om
- nabavka , isporuka i montaza arhivskih fiksnih regala
KABAS d.o.0. iz Sarajeva, vrijednost ugovora, 3.233,90 KM sa PDV-om
- nabavka racunara i ra¢unarske opreme
SELIMBEY d.o.0. iz Sarajeva, vrijednost ugovora, 4.537,94 KM sa PDV-om

- nabavka knjiga/stru¢na literatura

MLADINSKA KNIJIGA, d.o.o. iz Sarajeva, vrijednost ugovora, 300,00 KM sa PDV-om
Nabavka /direktni sporazum bez zaklju¢ivanja ugovora

- usluga demontaZe pokretnih arhivskih regala

KABAS d.o.0.iz Sarajeva, vrijednost odluke 1.696,50 KM sa PDV-om

- usluga stampanja broSure HAS-a

DOBRA KNJIGA d.o.o. iz Sarajeva, vrijednost odluke, 1.105,65 KM sa PDV-om

- usluga Stampanja publikacije HAS-a



DOBRA KNIJIGA d.o.o0. iz Sarajeva, vrijednost odluke, 1.116,18 KM sa PDV-om

- izrada projekta maginskih instalacija za objekat depo prostora Arhiva

TERMOENERGETSKI INZINJERING d.o.0. iz Sarajeva, vrijednost odluke, 994.50 KM
sa PDV-om

- kupovina knjige/struéna literatura

MLADINSKA KNJIGA, d.o.o. iz Sarajeva, vrijednost odluke, 240,00 KM sa PDV-om

- izrada glavnog projekta elektro-instalacija jake i slabe struje, depo prostor, Ferhadija 13
ELEKTING d.o.0. iz Sarajeva, vrijednost odluke, 1.404,00 KM sa PDV-om

Postupkom konkurentskog zahtjeva &ija je vrijednost nabavke robe ili usluga manja od iznosa od
50.000 KM, odnosno kada je za nabavku radova procijenjena vrijednost manja od iznosa od
80.000 KM, obavljene su slijedece nabavke:

- nabavka gradevinsko-zanatskih radova na sanaciji i adaptaciji enterijera depo prostora
Arhiva, Cadordzina 90. i Ferhadija 13.

KOLINVEST d.o.0. iz Sarajeva, vrijednost ugovora 18.516,24 KM sa PDV-om

- nastavak radova na adaptaciji enterijera depo prostora Arhiva, I'erhadija 13
INTER-COM d.o.0. iz Zenice, vrijednost ugovora, 62.390,24 KM sa PDV-om

U okviru Odsjeka provodiia se stalna kontrola ugovorenih nabavki po zaklju€enim ugovorima
kako nabavka ne bi premaSila ugovoreni izinos.

e} Investiciono odriavanje

Planom nabavki za 2017. godinu kao i izmjenama i dopunama na Plan, u izvjestajnom periodu su
obavljene nabavke koje se odnose na redovno odrzavanje objekata, a to su usluge krecenja
upravne zgrade u Alipadinoj 19 koje nisu vrsene od 2010. godine . Sa stavke investicionog
odrzavanja , izmjenama Plana su odvojena sredstva na novu stavku adaptacija i sanacija depo
prostora koja je vr$ena u dva navrata , odnosno po raspisanom pozivu za nabavku konkurentskim
zahtjevom , a u visini koja je ranije iskazana na stavci javnih nabavki. Dio sredstava za
adaptaciju i sanaciju enterijera depo prostora Arhiva, Cadordzina 90 i Ferhadija 13 je
obezbjedeno dodatnim uitedama u Arhivu, te preraspodjelom sa odredenih konta, kao i dodjelom
sredstava rebalansom Budzeta za 2017. godinu.

Sredstva utrofena za investiciono odrZavanje odgovaraju odobrenom budZzetu u potpunosti,
odnosno ugovornom iznosu utvrdenim zajedno sa izvodacem.

f) Opéi poslovi

U okviru ovog Odsjeka pored struénih poslova obavljaju se i opéi poslovi kao $to su odrzavanje
higijene radnog prostora, depo prostora, prostora oko zgrade, arhivski manipulativni poslovi te
kurirski poslovi i poslovi domacina zgrade.
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Planom rada ovog Odsjeka za 2017. godinu predviden je raspored obilazaka depo prostora na
Vrbanjusi i Ferhadiji. Osposobljavanjem odredenih prostorija u kancelarijski prostor i
obezbjedivanjem uslova za normalan rad zaposlenika koji obavljaju poslove istraZivanja po
zahtjevima stranaka, te poveéani broj istraZivata, iziskuju potrebu stalnog angaZovanja
zaposlenika na tim poslovima u depo prostoru.

Kurirski poslovi iz djelokruga poslova tog radnog mjesta, poslovi koji se odnose na vodenje
evidencija ulazaka u arhiv, posjete, evidencije dolazaka na posao, evidencije utroska kopir papira,
opsluzivanje kopir aparata, obavljaju se u skladu sa planom i svakodnevnim potrebama ustanove.
Vode se dnevni izvjestaji o realizovanim poslovima koji se na na kraju mjeseca predaju sekretaru
na osnovu kojih se saéinjava kompletan izvjestaj o radu ovog Odsjeka. S obzirom na to da je
instalisan uredaj za kontrolu prolaza u Arhiv u upravnoj zgradi, znatno je olak3ano vodenje
evidencije o ulasku i izlasku zaposlenika Arhiva.

U upravnoj zgradi i zgradi depo prostora na Vrbanjusi su obavljene sitne popravke koje su bile
nuzne, a bez angaZovanja ugovarafa (rad na elektri¢cnim instalacijama, popravka rasvjete.
uti¢nica, kvaka na vratima, rad na vodoinstalacijama i uredajima, evidentiranje kvarova i nabavka
potrebne opreme uz angazovanje trecih lica). Oko zgrade depoa na Vrbanjusi vr§eno je ¢iScenje
rastinja, te sklanjanje na predvideno mjesto. S obzirom da je u opisu poslova predvideno i
upravljanje sluZzbenim vozilom date su upute i obavljeno zaduZenje, te staranje o istom. U
navedenom periodu su obavljani poslovi koji se odnose na prevoz arhivske grade na relaciji
upravna zgrada-depo te dostavljanje arhivske grade putem reversa, a po zahtjevu korisnika
(najcescée opcina).

1.2. Shuzba za nadzor i zaStitu arhivske grade u registraturama

Ovaj Odsjek prati rad Sluzbe za nadzor u domenu primjene zakonskih propisa koji se odnosi na
evidencije uvida u stanje registraturne i arhivske grade, izradu zapisnika, rjeSenja, davanja
saglasnosti itd. Redovno se prati zakonitost svih izdatih rjeSenja, kontrola zapisnika, saglasnosti
na Liste kategorija registraturne grade sa rokovima cuvanja. U toku je redovna procedura
preuzimanja arhivske i registraturne grade od pojedinih registratura nad kojima Arhiv u skladu sa
Zakonom o arhivskoj djelatnosti vr$i nadzor u vrenju arhivskih poslova.

U proceduri je zvaniéna primporedaja arhivske grade Opcinskog suda u Sarajevu, koja je
smjedtena u depo prostoru na Vrbanjusi i arhivska grada po zahtjevu preduzeca nad kojima sc
provodi postupak likvidacije i stecaja.

U navedenom periodu u skladu sa redovnom djelatnosti obavljeni su slijededi poslovt:

Data Saglasnost na Listu kategorija sa rokovima ¢uvanja sljedeéim registraturama:

1.Kabinet premijera Kantona Sarajevo

2. Ministarstvo kulture i sporta

3. Ministarstvo finansija Kantona Sarajevo

4. JU ,,Sluzba za zaposljavanje Kantona Sarajevo™-Sarajevo

5. Sarajevolijek d.o.0. Sarajevo u stecaju

6. KJKP ,,Vodovod i kanalizacija®“ d.o.0. Sarajevo

7. Ministarstvo zdravstva Kantona Sarajevo

8. Pravobranilastvo Kantona Sarajevo-saglasnost na izmjene i dopune Liste




9. KJKP Toplane Sarajevo- saglasnost na izmjene i dopune
10. Holiday HTD Sarajevo d.o.o. u ste¢aju
1. Lisca moda d.o.0. Sarajevo
2. IMPERIAL TOBACCO d.o.o. Sarajevo
13. Gradska uprava Sarajevo
14. KIKP SARAJEVOGAS d.o.0. Sarajevo
15. Opéina Hadziéi- Na Izmjenu Liste kategorija registraturne grade sa
16. Filozofski fakultet Univerziteta u Sarajevu
17.1skraemeco d.o.o0. Sarajevo
18.Kantonalna javna ustanova za za$ti¢ena prirodna podrucja
19. JU Muzej Sarajeva
20. JU ,,Peta osnovna Skola“ Sokolovici
21. Prvi faktor d.o.o. finansijski inZinjering u likvidaciji

1. Sarajevolijek d.o.0. Sarajevo u stecaju (preuzeto
2. “Stupeks” d.o.0. Sarajevo u stecaju (preuzeto 4 arhivskih kutija)

Ukupno preuzeto 11,4 duZna metra



















































































































































































































































































































































































































































































































































